MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUB GERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION (¥) CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion  [RESOLVER| PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigol | (En% UIT)| (EnS/). [maticq Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacié Positivo |Negati habiles)
1 [Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad A. A Verificacion Administrativa FUHU X Secretaria General |  Gerencia de Gerente de Alcalde
Aprobacion Automatica Con firma de Profesionales Licencia [erificacion Administratiy Registro, Tramite |Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano

Base Legal:

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07)
Arts. 10°, 16° y 31°.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013
VIVIENDA. Arts. 17°, 25° y 32° (04.05.2013)

Art 31,numeral 31.1, literal h), D.S N°014-2015-Vivienda
Art 3 literal 3.2 numeral a), b) y c), Art 17 Numeral 17.1
literal a), art 25 literal a), b), c), d) y e), art 31 numeral 31.1,
numeral 31.3 del D.S N°009-2016-Vivienda

Se sujetan a esta modalidad:

a) De terrenos en los que se desarrollen proyectos de
inversion publica, de asociacion publico- privada o de
concesion privada que se realicen para la prestacion de
servicios publicos esenciales o para la ejecucion de
infraestructura publica

Requisitos Comunes:

FUHU por triplicado debidamente llenado y suscrito por el administrado y profesionales responsables,se

debera consignar el domicilio en la ciudad de Truijillo del solicitante o en su defecto el domicilio de su

representante en esta ciudad.

(1) Una copia Literal de Dominio expedida por el Registro de Predios con una antigliedad no mayor a

30 dias calendario, se presentara completa y debera contener la descripcion geométrica detallada

(area, linderos y medidas perimétricas)

En caso que el administrado de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario del predio, se-

debera presentar la escritura publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso que el administrado sea una Persona Juridica, se acompafiara vigencia de poder expedida por

Registro de Personas Juridicas, con antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto de

encontrarse habiles para suscribir la documentacion técnica.

Documentacion Técnica:

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios vigentes:

7.1 Factibilidad de servicio de agua y alcantarillado vigentes por parte de Sedalib.

7.2 Factibilidad de servicio de energia eléctrica vigentes por parte de Hidrandina.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el administrado y los profesionales responsables

del disefio (formato “doc.” y “dwg”; en un CD), de acuerdo a lo siguiente:

9.1 Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM georeferenciada al sistema

geodésico oficial.Segun formato a escala 1/500 y/o 1/5000.

9.2 Plano perimétrico y topografico. Incluir Norte. trama urbana circundante en planta con elementos
fisicos de entorno, angulos internos al segundo, colindantes registrales, Georeferencia al datum
oficial, curvas de nivel a 1m, indicando la ubicacion de la estacion, y extendiendo las curvas
hasta 40m fuera de la poligonal del terreno.

9.3 Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes (nomenclatura en nimero), manzanas
(nomenclatura en letras) aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno; plano de
pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.

9.4 Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

9.5 Memoria descriptiva. Indicando tipo de habilitacion, el detalle de lotes vias publicas, obras de

habilitacion urbana, cuadro general de areas y de aportes.

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

Copia del comprobante de pago correspondiente a la verificacion administrativa
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De ser el caso:

(01) Una copia del Planeamiento Integral aprobado segin RNE.-Cuando la zona en que se
desarrolla no contara con planeamiento integral aprobado, este debe incluir el estudio del sistema
vial metropolitano a nivel de detalle.

13 Estudio de Impacto Ambiental aprobado, en los casos que se requiera.

8.59 339.4

Verificacion Técnica
( Por Visita)

5.52 217.90

Documentario
y Archivo General

Av. Espafia N° 746

(Presentar Recurso)
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Presentar Recurso,
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

()

Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha AcUstica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

N°
de
Orden|

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numeroy
Denominacion

Formulari
(Cédigol
Ubiencio

(En% UIM)| (Ensl).

Auto-
méticcj

Evaluacion
Previa

Positivo |Negati

PLAZO
PARA
RESOLVER|
(En dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

14

15
16

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos, en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes considerados como patrimonio cultural
monumental y arqueolégico.

Verificacion Técnica

Para iniciar la ejecucion de obra presentar Anexo H, a excepcion de las obras preliminares el cual contien

Fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de obra

Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas de

inspeccion que la obra requiera es debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el

Supervisor de obra designado por la municipalidad .

Fecha, monto y nlimero del comprobante que acredita el pago efectuado correspondiente

a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el propietario 0 administrado .

(d) Todos los documentos seran presentados por triplicado.

e

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B.
Aprobacion de proyecto con evaluacion por la
municipalidad.

Base Legal:

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07)
Arts. 10°, 16° y 31°.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013
VIVIENDA. Arts. 17°, 25° y 32°

Articulo 17, numeral 17.2 literal a) Articulo 32,

numeral 32.1, literal h), D.S N°014-2015-Vivienda
Articulo 3 numeral 3.2 literal a), b) y c),articulo 25
literal a), b) c), d) y e),articulo 32 numeral 32.1, literal d)
numeral 32.3,32.9 del D.S N° 009-2016-Vivienda
*0.M N° 028-2013-MPT

O.M N° 057-2014-MPT - publicado 31-12-14
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Verificacion Administrativa

Requisitos comunes:

FUHU por triplicado debidamente llenado y suscrito por el administrado y profesionales responsables,
se debera consignar el domicilio en la ciudad de Trujillo del solicitante o en su defecto el domicilio de su
representante en esta ciudad.

(1) Una copia Literal de Dominio expedida por el Registro de Predios con una antigliedad no mayor a
30 dias calendario, se presentara completa y debera contener la descripcion geométrica detallada
(area, linderos y medidas perimétricas)

En caso que el administrado de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario del predio, se-
debera presentar la escritura publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso que el administrado sea una Persona Juridica, se acompafiara vigencia de poder expedida

por Registro de Personas Juridicas, con antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto de
encontrarse habiles para suscribir la documentacion técnica.

Documentacion Técnica:

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios vigentes:

7.1 Factibilidad de servicio de agua y alcantarillado vigentes por parte de Sedalib.

7.2 Factibilidad de servicio de energia eléctrica vigentes por parte de Hidrandina.

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el administrado y los profesionales responsables

del diserio (formato “doc.” y “dwg”; en un CD), de acuerdo a lo siguiente:

9.1 Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM georeferenciada al sistema
geodésico oficial. Segun formato a escala 1/500 y/o 1/5000.

FUHU
Licencia

erificacion Administratiy
10.27 4055

Verificacion Técnica
( Por Visita)

6.50 256.80

20 dias

Secretaria General
Registro, Tramite
Documentario
y Archivo General

Av. Espafia N° 746

Gerencia de
Desarrollo Urbanol

Gerente de
Desarrollo Urbano

(Presentar Recurso)
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Alcalde

Presentar Recurso,
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha Acustica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

15 Fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de obra
16 Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas de
inspeccion que la obra requiera es debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el

Supervisor de obra designado por la municipalidad .

17 Fecha, monto y numerodel comprobante que acredita el pago efectuado correspondiente

a la verificacion técnica.

18 Péliza CAR , que incluya ademas una cobertura de responsabilidad civil por dafios contra terceros.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario 0 administrado.

DERECHO DE . PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION * CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion ~ [RESOLVER| PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigo/ | (En % UIT)| (EnS/). [matic} Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion) Positivo |Negati habiles)
9.2 Plano perimétrico y topografico. Incluir Norte. trama urbana circundante en planta con elementos
Se sujetan a esta modalidad: fisicos de entorno, angulos internos al segundo, colindantes registrales, Georeferencia al datum
oficial, curvas de nivel a 1m, indicando la ubicacion de la estacion, y extendiendo las curvas
a) De unidades prediales no mayores de cinco (05) hectareas hasta 40m fuera de la poligonal del terreno.
que constituyan islas rusticas y que conformen un lote tnico 9.3 Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes (nomenclatura en nimero), manzanas
como resultado de la habilitacion urbana, siempre y cuando (nomenclatura en letras) aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial Provincial o colindantes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno; plano de
Metropolitano. pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.
b) Las habilitaciones urbanas de predios que cuenten con un 9.4 Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
Planeamiento Integral aprobado con anterioridad. areas de recreacion publica, de ser el caso.
9.5 Memoria descriptiva. Indicando tipo de habilitacion, el detalle de lotes segin formato MPT(anexo 1),
vias publicas, obras de habilitacion urbana, cuadro general de areas y de aportes.
10 Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion.
11 Copia del comprobante de pago correspondiente a la verificacion administrativa
De ser el caso:
12 (01) Una copia del Planeamiento Inteqral aprobado sequn RNE.-Cuando la zona en que se
desarrolla no contara con planeamiento integral aprobado, este debe incluir el estudio del sistema
vial metropolitano a nivel de detalle.
13 Estudio de Impacto Ambiental aprobado, segun sea el caso.
14 Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos, en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes considerados como patrimonio cultural
monumental y arqueolégico.
B Verificacion Técnica
Para iniciar la ejecucion de obra presentar Anexo H, a excepcion de las obras preliminares el cual contiene

)

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha Acustica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Truijillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

por los Revisores Urbanos)
Base Legal:

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07)
Arts. 10°, 16° y 31°

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008 -2013-
VIVIENDA y modificatorias (27.09.08). Arts. 17°, 25°, 33° y 34°
*0.MN° 028-2013-MPT

O.M N° 057-2014-MPT - publicado 31-12-14

Articulo 34, numeral 34.1 literal c),

del D.S N°014-2015-Vivienda

Articulo 3 literal a), b) y c),articulo 25 literal a), b), c), d) y e)
articulo 32 numeral 32.1, literal d) numeral 32.3 art 34
numeral 34.1 literal b) numeral 34.4 del

D.S N° 009-2016-Vivienda

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las Habilitaciones Urbanas que se vayan a ejecutar por
etapas con sujecion a un Planeamiento Integral.

b) Las Habilitaciones Urbanas con construccion simultanea
que soliciten venta garantizada de lotes.

c) Las Habilitaciones Urbanas con  construccion simultanea
de viviendas en las que el nimero, dimensiones de
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan
en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta
de viviendas edificadas.

. FUHU por triplicado debidamente llenado y suscrito por el administrado y profesionales responsables,
se debera consignar el domicilio en la ciudad de Trujillo del solicitante o en su defecto el domicilio de su
representante en esta ciudad.

(1) Una copia Literal de Dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiiedad no mayor a
30 dias calendario, se presentara completa y debera contener la descripcion geométrica detallada
(areas, linderos y medidas perimétricas)

En caso que el administrado de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario del predio, se
debera presentar la escritura publica que acredite el derecho de habilitar.

4 En caso el administrado sea una Persona Juridica, se acompafiara vigencia del poder expedida por

Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto de

encontrarse habiles para suscribir la documentacion técnica.

Documentacion Técnica:

Certificado de Zonificacion y Vias.

7 Certificado de Factibilidad de Servicios vigentes:

7.1 Factibilidad de servicio de agua y alcantarillado vigentes por parte de Sedalib.

7.2 Factibilidad de servicio de energia eléctrica vigentes por parte de Hidrandina.

Declaracion Jurada de Inexistencia de Feudatarios.

Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el administrado y los profesionales responsables

del disefio y que cuente con sello "Conforme" especialidad y la firma del Revisor Urbano, en

digital en formato “doc.”y “dwg’; contenida en un CD, de acuerdo a lo siguiente:

9.1 Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM georeferenciada al sistema

geodésico oficial.Segiin formato a escala 1/500 y/o 1/5000.

9.2 Plano perimétrico y topografico. Incluir Norte. trama urbana circundante en planta con elementos
fisicos de entorno, angulos internos al segundo, colindantes registrales, Georeferencia al datum
oficial, curvas de nivel a 1m, indicando la ubicacion de la estacion, y extendiendo las curvas
hasta 40m fuera de la poligonal del terreno.

9.3 Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes (nomenclatura en nimero), manzanas
(nomenclatura en letras) aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes,
en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno; plano de pavimentos, con
indicacion de curvas de nivel cada metro.

9.4 Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

9.5 Memoria descriptiva indicando tipo de habilitacion, el detalle de lotes vias piblicas, obras de
habilitacién urbana, cuadro general de areas y de aportes.

10 Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion .

11 Informe técnico de los Revisores Urbanos emitido segun lo previsto en el respectivo reglamento .

12 Copia del comprobante de pago correspondiente a la verificacion administrativa
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Licencia

6.77 267.3

Verificacion Técnica
( Por Visita)

7.75 306.10

Registro, Tramite
Documentario
y Archivo General

Av. Espafia N° 746

Desarrollo Urbano]

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION (¥) CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion  [RESOLVER| PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigol | (En% UIT)| (EnS/). [maticq Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacié Positivo |Negati habiles)
3 |Licencia de Habilitacion Urbana - Modalidad B, C A Verificacion Administrativa
o D (Aprobacion de proyecto con evaluacion previa Requisitos comunes: FUHU [erificacion Administratiy X 5dias | Secretaria General| Gerencia de Gerente de Alcalde

Desarrollo Urbano

(Presentar Recurso)
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Presentar Recurso,
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

)

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha Acustica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Truijillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

N°
de
Orden|

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numeroy
Denominacion

Formulari
(Codigo/
Ubicacién)

(En% Um)| (Ens).

Auto-
maticc}

Evaluacion
Previa

PLAZO
PARA
RESOLVER|
(En dias

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

Positivo |Negati

habiles)

De ser el caso:

13 (01) Una copia del Planeamiento Intearal aprobado sequn RNE.-Cuando la zona en que se
desarrolla no contara con planeamiento integral aprobado, este deber incluir el estudio del sistema
vial metropolitano a nivel de detalle.

14 Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos,en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes considerados como patrimonio cultural
monumental y arqueolégico.

15 Estudio de Impacto Vial aprobado.

16 Estudio de Impacto Ambiental aprobado.

B Verificacion Técnica
Para iniciar la ejecucion de obra presentar Anexo H, a excepcion de las obras preliminares el cual contien:

17 Fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de obra

18 Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas de

inspeccion que la obra requiera es debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor de obra designado por la municipalidad.

19 Fecha, monto v numero del comprobante que acredita el paqo efectuado correspondiente

a la verificacion técnica.

Péliza CAR , que incluya ademas una cobertura de responsabilidad civil por dafios contra terceros.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario 0 administrado.
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Licencia de Habilitacion Urbana - Modalidad C.
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la
Comision Técnica ).

Base Legal:

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y

de Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07).
Arts. 10°, 16°y 31°

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbanay
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-
VIVIENDA - Arts. 17°, 25°, 32"y 33°

Articulo 32 numeral 32.1 literal h) D.S N° 014-2015-Vivienda
Articulo 3 literal a), b) y c), articulo 25 literal a), b), c), d) y e)
articulo 32 numeral 32.1, literal d) numeral 32.3

Articulo 33, numeral 33.11, del D.S N° 009-2016-Vivienda

* 0.MN° 028-2013-MPT
O.M N° 057-2014-MPT - publicado 31-12-14

A Verificacion Administrativa

Requisitos comunes:
. FUHU por triplicado debidamente llenado y suscrito por el administrado y profesionales responsables,
se debera consignar el domicilio en la ciudad de Trujillo del solicitante o en su defecto el domicilio de su
representante en esta ciudad.
(1) Una copia Literal de Dominio expedida por el Registro de Predios con una antigliedad no mayor a
30 dias calendario, se presentara completa y debera contener la descripcion geométrica detallada (érea,
linderos y medidas perimétricas)
En caso que el administrado de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario del predio, se
debera presentar la escritura publica que acredite el derecho de habilitar.
En caso el administrado solicitante sea una persona juridica, se acompafiara vigencia del poder expedida
por Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.
Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto de
encontrarse habiles para suscribir la documentacion técnica.
Documentacion Técnica:
Certificado de Zonificacion y Vias.
7 Certificado de Factibilidad de Servicios vigentes:
7.1 Factibilidad de servicio de agua y alcantarillado de Sedalib.
7.2 Factibilidad de servicio de energia eléctrica por parte de Hidrandina.
Declaracion Jurada de Inexistencia de Feudatarios, segiin el modelo.
Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el administrado y los profesionales responsables
del disefio y que cuente con sello "Conforme" especialidad y la firma del Revisor Urbano, en
digital en formato “doc.”y “dwg”; contenida en un CD, de acuerdo a lo siguiente:
9.1 Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM georeferenciada al sistema

[N

w

~

o

[

© o

FUHU
Licencia

geodésico oficial.Segin formato a escala 1/500 y/o 1/5000.

erificacion Administratiy
11.24 443.8

Verificacion Técnica
( Por Visita)

7.75 306.30

50 dias

Secretaria General
Reg. Tramite
Documentario

y Archivo General

Av. Espafia N° 746

Gerencia de
Desarrollo Urbano]

Gerente de
Desarrollo Urbano

(Presentar Recurso)
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Alcalde

Presentar Recurso,

15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha Acustica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

DERECHO DE . PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION * CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion RESOLVER| PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Orden PROCEDIMIENTO Denominacion (Codigol | (En % UIT)| (EnS/). [maéticq Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacié Positivo |[Negati habiles)

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las Habilitaciones Urbanas que se vayan a ejecutar por
etapas con sujecion a un Planeamiento Integral.

b) Las Habilitaciones Urbanas con construccion simultanea
que soliciten venta garantizada de lotes.

c) Las Habilitaciones Urbanas con construccion simultanea
de viviendas en las que el nimero, dimensiones de
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan
en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta
de viviendas edificadas.

9.2 Plano perimétrico y topografico. Incluir Norte. trama urbana circundante en planta con elementos
fisicos de entorno, angulos internos al segundo, colindantes registrales, Georeferencia al datum
oficial, curvas de nivel a 1m, indicando la ubicacion de la estacion, y extendiendo las curvas
hasta 40m fuera de la poligonal del terreno.

9.3 Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes (nomenclatura en nimero), manzanas
(nomenclatura en letras) aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes,
en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno; plano de pavimentos, con
indicacién de curvas de nivel cada metro.

9.4 Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

9.5 Memoria descriptiva. Indicando tipo de habilitacion, el detalle de lotes segtin formato MPT(anexo 1),
vias publicas, obras de habilitacion urbana, cuadro general de éreas y de aportes.

10 Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion .
11 Copia del comprobante de pago correspondiente a la verificacion administrativa
12 Copia de comprobante de pago correspondiente a revision de proyectos.

De ser el caso:
13 (01) Una copia del Planeamiento Integral aprobado segin RNE cuando la zona en que se
desarrolla no contara con planeamiento integral aprobado, este deber incluir el estudio del sistema vial

metropolitano a nivel de detalle.
14 Estudio de Impacto Ambiental aprobado.

15 Estudio de Impacto Vial aprobado.

16 Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos,en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes considerados como patrimonio cultural
monumental y arqueolégico.

B Verificacion Técnica

Para iniciar la ejecucion de obra presentar Anexo H, a excepcion de las obras preliminares el cual contiene

17 Fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de obra
18 Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas de
inspeccion que la obra requiera es debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el

Supervisor de obra designado por la municipalidad.

19 Fecha, montoy nuimero del comprobante que acredita el pago efectuado correspondiente

a la verificacion técnica.

20 Poliza CAR , que incluya ademas una cobertura de responsabilidad civil por dafios contra terceros.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo  establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario o administrado.

(d) La documentacion técnica sera presentada en una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen Conforme.

()

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha Acustica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUB GERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Comision Técnica ).

Base Legal:

[N

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 'y modificatorias (25.09.07).
Arts. 10°, 16°y 31°

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008 -2013-
VIVIENDA - Arts. 17°, 25°, 32° y 33°

Art 17, Numeral 17.4, literal b) Articulo 32, numeral 32.1,
literal h) del D.S N°014-2015-Vivienda.

Art 3 literal @), b) y c), articulo 25 literal a), b), c), d) y €)
articulo 32 numeral 32.1, articulo 33,numeral 33.11

del D.S N°009-2016-Vivienda

w

~

3}

~ o

* O.MN° 028-2013-MPT
O.M N° 057-2014-MPT - publicado 31-12-14

© o

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las Habilitaciones Urbanas de predios que no colinden
con areas urbanas o que dichas areas aledafias cuenten
con proyectos de habilitacion urbana aprobados y no
ejecutados, y por tanto, la habilitacion urbana del predio
requiera de la formulacion de un Planeamiento Integral

b) Las Habilitaciones Urbanas de predios que colinden con
bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion, o con
Areas Naturales Protegidas.

c) Para fines Industriales, comerciales o usos especiales

. FUHU por triplicado debidamente llenado y suscrito por el administrado y profesionales responsables,

se debera consignar el domicilio en la ciudad de Trujillo del solicitante o en su defecto el domicilio de su

representante en esta ciudad.

(1) Una copia Literal de Dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiiedad no mayor a

30 dias calendario, se presentara completa y debera contener la descripcion geométrica detallada

(area,linderos y medidas perimétricas)

En caso que el administrado de la licencia de habilitacién urbana no sea el propietario del predio, se-

debera presentar la escritura publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el administrado sea una persona juridica, se acompaara vigencia del poder expedida por

Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto de encontrarse

habiles para suscribir la documentacion técnica.

Documentacion Técnica:

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios vigentes:

7.1 Factibilidad de servicios de agua y alcantarillado por parte de Sedalib.

7.2 Factibilidad de servicio de energia eléctrica por parte de Hidrandina.

Declaracion Jurada de Inexistencia de Feudatarios, segiin el modelo.

Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el administrado y los profesionales responsables

del disefio y que cuente con sello "Conforme" especialidad y la firma del Revisor Urbano, en

digital en formato “doc.”y “dwg”; contenida en un CD, de acuerdo a lo siguiente:

9.1 Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM georeferenciada al sistema
geodésico oficial.Segtin formato a escala 1/500 y/o 1/5000.

9.2 Plano perimétrico y topografico. Incluir Norte. trama urbana circundante en planta con elementos
fisicos de entorno, angulos internos al segundo, colindantes registrales, Georeferencia al datum
oficial, curvas de nivel a 1m, indicando la ubicacion de la estacion, y extendiendo las curvas
hasta 40m fuera de la poligonal del terreno.

9.3 Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes (nomenclatura en nimero), manzanas
(nomenclatura en letras) aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes,
en caso sea necesario para comprender la integracion con el entorno; plano de pavimentos, con
indicacion de curvas de nivel cada metro.

9.4 Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

9.5 Memoria descriptiva. Indicando tipo de habilitacion, el detalle de lotes segtin formato MPT(anexo 1),
vias publicas, obras de habilitacion urbana, cuadro general de areas y de aportes, etc.

Licencia

12.33 487.00

Verificacion Técnica
( Por Visita)

7.76 306.40

Registro, Tramite
Documentario
y Archivo General

Av. Espafia N° 746

Desarrollo Urbanol

DERECHO DE . PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion RESOLVER| PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigo/ | (En % UIT)| (EnS/). [matic} Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion) Positivo |Negati habiles)
5 |Licencia de Habilitacion Urbana - Modalidad D A Verificacion Administrativa
(Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Requisitos comunes FUHU [erificacion Administrati X 50 dias | Secretaria General| Gerencia de Gerente de

Desarrollo Urbano

(Presentar Recurso)
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Esparia N° 742, (Frente a ex Concha Acustica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION

Presentar Recurso,

(Resolver Recurso)




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

N°
de
Orden|

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numeroy
Denominacion

Formulari
(Codigo/
Ubicacién)

(En % UIT)

(EnS/).

Auto-
maticc}

Evaluacion
Previa

Positivo |Negati

PLAZO
PARA
RESOLVER|
(En dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

10 Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion .

11 Copia del comprobante de pago correspondiente a la verificacion administrativa

12 Copia del comprobante de pago por derecho de revisién de proyectos.

De ser el caso:

13 (01) Una copia del Planeamiento Integral aprobado segtin RNE.-Cuando la zona en que se
desarrolla no contara con planeamiento integral aprobado, este deber incluir el estudio del sistema
vial metropolitano a nivel de detalle.

14 Estudio de Impacto Ambiental aprobado.

15 Estudio de Impacto Vial aprobado en los supuestos a) y c).

16 Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos,en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes considerados como patrimonio cultural
monumental y arqueolégico.

B Verificacion Técnica
Para iniciar la ejecucion de obra presentar Anexo H, a excepcion de las obras preliminares el cual contient

17 Fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de obra

18 Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas de

inspeccion que la obra requiera es debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor de obra designado por la municipalidad.

19 Fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pago efectuado correspondiente

a la verificacion técnica.

Péliza CAR, que incluya ademas una cobertura de responsabilidad civil por dafios contra terceros.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segin lo  establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario o administrado .

(d) La documentacion técnica sera presentada en una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen Conforme.

20
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Modificacion de Proyectos de Habilitacion Urbana.
Base Legal:

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07).
Arts. 10°, 16°y 31°

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008 -2013-
VIVIENDA - Art. 35°

Articulo 35 numeral 35.1, 35.2 literal b), c)

D.S N° 009-2016-VIVIENDA

*0.M N° 028-2013-MPT
O.M N°057-2014-MPT - publicado 31-12-14

Modalidad B

FUHU,por triplicado debidamente suscrito por el administrado y profesionales responsables,

se debera consignar el domicilio en la ciudad de Trujillo del solicitante o en su defecto el domicilio de
su representante en esta ciudad.

Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su petitorio, en formato digital e impreso.
Pago por derecho correspondiente al tramite

w N

FUHU

8.99

355.1

10 dias

Secretaria General
Registro, Tramite
Documentario
y Archivo General
Av. Espafia N° 746

Gerencia de
Desarrollo Urbano]

Gerente de
Desarrollo Urbano

(Presentar Recurso)
15 dias
(Resolver Recurso)
30 dias

Alcalde

Presentar Recurso)
15 dias |
(Resolver Recurso)
30 dias

Modalidad B, C y D (Revisor Urbano)

FUHU, por triplicado debidamente suscrito por el administrado y profesionales responsables,

se debera consignar el domicilio en la ciudad de Trujillo del solicitante o en su defecto el domicilio de
su representante en esta ciudad.

Planos por triplicado y demés documentacion que sustente su petitorio, en formato digital e impreso.
El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano.

Pago por derecho correspondiente al tramite.

ENNRENY

FUHU

8.99

355.0

05 dias

Secretaria General
Registro, Tramite
Documentario
y Archivo General

Av. Espafia N° 746

Gerencia de
Desarrollo Urbanol

Gerente de
Desarrollo Urbano

(Presentar Recurso)
15 dias
(Resolver Recurso)
30 dias

Alcalde

Presentar Recurso)
15 dias
(Resolver Recurso)
30 dias

Modalidad C y D (Comision Técnica)

FUHU, por triplicado debidamente suscrito por el administradoy profesionales responsables,

se debera consignar el domicilio en la ciudad de Trujillo del solicitante o en su defecto el domicilio de
su representante en esta ciudad.

2 Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su petitorio, en formato digital e impreso.
3 Pago por derecho correspondiente al tramite.

FUHU

4 Copia del comprobantes de pago por el derecho de Revision de Proyectos.

11.76

464.5

15 dias

Secretaria General
Registro, Tramite
Documentario
y Archivo General

Av. Espafia N° 746

Gerencia de
Desarrollo Urbanol

Gerente de
Desarrollo Urbano

(Presentar Recurso)
15 dias
(Resolver Recurso)
30 dias

Alcalde

Presentar Recurso)
15 dias |
(Resolver Recurso)

30dias |

)

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha Acustica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

Ne
de
Orden|

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numeroy
Denominacion

Formulari
(Codigo/
Ubicacién)

(En % UIT)

(EnS/).

Auto-
maticc}

Evaluacion
Previa

Positivo |Negati

PLAZO
PARA
RESOLVER|
(En dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién
con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario 0 administrado.
(d) La documentacion técnica sera presentada en una copia; debiendo presentarse las dos copias
cuando la Comisién emita Dictamen Conforme.
(e) Procede la modificacion de un proyecto de habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
la modificacion propuesta, siempre y cuando se mantengan o incrementen los porcentajes de los
aportes reglamentarios aprobados en la licencia y no se altere la afectacion de vias de ser el caso
f) En los predios en los que se realicen proyectos de inversion publica de asociacion publico privada o
de concesion para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecuion de infraestructura
publica procede cualquier modificacion del proyecto de habilitacion urbana aprobado y en el estado
en que éste se encuentre hasta antes de solicitar la recepcion de obra
g) El administrado solicita la aprobacion de la modificacion de acuerdo a la modalidad en la que fue
aprobada la licencia
(h) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas
son aprobadas segun lo regulado para la nueva modalidad cumpliendo con los requisitos
exigidos en la misma.

Recepcion de Obras de Habilitacion Urbana.

7.1 Sin Variaciones - (Modalidades A, B, Cy D).

Base Legal:

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07)

Arts. 19°y 31°

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion, Decreto Supremo N° 008.-2013-Vivienda.
Arts. 25° y 36°

Articulo 17, numeral 17.1, Articulo 25 literal a), b), c), d) y €)
Articulo 36 Numeral 36.2.1 del D.S N° 009-2016-Vivienda

O.MN° 028-2013-MPT
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Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion de Obra por triplicado debidamente suscrito por
el administrado y profesionales responsables, se debera consignar el domicilio en la ciudad de Trujillo
del administrado o en su defecto el domicilio de su representante en esta ciudad.

(1) Una copia Literal de Dominio expedida por el Registro de Predios con una antigliedad no mayor a

30 dias calendario, se presentara completa y debera contener la descripcion geométrica detallada

(area, linderos y medidas perimétricas).

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, se debera presentar la escritura publica

que acredite el derecho de habilitar.

En caso el administrado sea una persona juridica, se acompafiara vigencia del poder expedida por

la SUNARP, con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto de

encontrarse habiles para suscribir la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad

alas obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la transferencia de las areas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o comprobantes de pago de la redencion de los

mismos, de ser el caso.

Pago por derecho correspondiente al tramite.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario o administrado.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento
de licencia.

FUHU
Recepcion|
de Obra

8.16

322.30

15 dias
calendario

Secretaria General
Registro, Tramite
Documentario
y Archivo General

Av. Espafia N° 746

Gerencia de
Desarrollo Urbanol

Gerente de
Desarrollo Urbano

(Presentar Recurso)
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Alcalde
Presentar Recurso,
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

()

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Esparia N° 742, (Frente a ex Concha AcUstica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Truijillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

Arts. 19°y 31°

*Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion, Decreto Supremo N° 008.-2013-Vivienda.
Arts. 25° y 36°

Articulo 25 literal a), b), c),d) y e) Articulo 36.2.2 del
D.S N° 009-2016-Vivienda

* 0.MN° 028-2013-MPT

5
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©

©

la SUNARP, con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto de

encontrarse habiles para suscribir la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la transferencia de las areas de aportes

alas entidades receptoras de los mismos y/o comprobantes de pago de la redencion de los

mismos, de ser el caso.

En caso existan modificaciones al proyecto de Habilitacion Urbana que no se consideren sustanciales,

se debera presentar por triplicado, y debidamente suscrito por el profesional responsable de la

obra y el administrado, los documentos siguientes:

8.1 Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

8.2 Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera.

8.3 Memoria Descriptiva correspondiente.

8.4 Carta del proyectista original autorizando las modificaciones. En ausencia del proyectista, el
administrado comunicara al colegio profesional correspondiente tal situacion, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.

Pago por derecho correspondiente al tramite.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el propietario 0 administrado.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones sustanciales, generando la disminucion de las
éreas de aportes con las cuales fue autorizada la licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento
de licencia.

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION (¥) CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion  [RESOLVER| PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigol | (En% UIT)| (EnS/). [maticq Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacié Positivo |Negati habiles)
7.2 Con Variaciones que no se Consideren 1 Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion de Obra, por triplicado debidamente suscrito por
Sustanciales. el administrado y profesionales responsables, se debera consignar el domicilio en la ciudad de Trujillo FUHU ModByC X 15 dias | Secretaria General| Gerencia de Gerente de Alcalde
(Modalidad B, C y D con Revisores Urbanos y del administrado o en su defecto el domicilio de su representante en esta ciudad. Recepcion| (Con Revisor Urbano) calendario| Registro, Tramite |Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
Comision Técnica). 2 (1) Una copia Literal de Dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiiedad no mayor a deObra| 8.18 323.3 Documentario
30 dias calendario, se presentara completa y debera contener la descripcion geométrica detallada y Archivo General (Presentar Recurso) [Presentar Recurso
Base Legal: (area, linderos y medidas perimétricas). Mod CyD 15 dias 15 dias
3 En caso que el administrado no sea el propietario del predio, se debera presentar la escritura publica Con Comision Técnica| Av. Esparia N° 746
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de que acredite el derecho de habilitar. 13.14 519.20 (Resolver Recurso)  |(Resolver Recurso)
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). 4 En caso el administrado sea una persona juridica, se acompafiara vigencia del poder expedida por 30 dias 30 dias

()

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha Acustica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUB GERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

REQUISITOS DERECHO’ DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION TRAMITACION () PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion  |RESOLVER| PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacion (Codigo/ | (En % UIT)( (EnS/). [matice] Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion) Positivo |Negati habiles)
8 |Independi o Parcel de terrenos rusticos 1 FUHU por triplicado debidamente suscrito por el administrado y profesionales responsables, FUHU
ubicados dentro del Area Urbana o de Expansion Urbana | 2 (1) Una copia Literal de Dominio expedida por el Registro de Predios con una antigliedad no mayor a AnexoE| 9.17 362.2 X 10 dias | Secretaria General| ~ Gerencia de Gerente de Alcalde

Base Legal:

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07).
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008 -2013-
VIVIENDA. Arts. 25°, 27° y 28°

Articulo 25 literal a), b), ¢), d) y e) art 27 numeral 27.1
literal a) del D.S N° 009-2016-Vivienda

0.M N° 028-2013-MPT

30 dias calendario, se presentara completa y debera contener la descripcion geométrica detallada

(area, linderos y medidas perimétricas) .

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, se debera presentar la escritura publica

que acredite el derecho de habilitar.

En caso el administrado sea una persona juridica, se acompafara vigencia del poder expedida por

la SUNARP, con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto de

encontrarse habiles para suscribir la documentacion técnica.

Anexo E: Independizacion de Terreno Rustico/ Habilitacion Urbana

Certificado de Zonificacion , Vias y Cargas Metropolitanas .

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion Técnica por triplicado, se presentara impresa original y 2 copias,

ademas en digital en formato “doc.” y “dwg’; la informacion digital debera estar contenida en un

CD, debera estar firmada por el administrado y el profesional responsable del proyecto, y consta de lo

siguiente:

9.1. Plano de Ubicacion y Localizacion: Incluir Norte, trama urbana circundante, angulos internos
al segundo, distancia a la esquina mas proxima, colindantes registrales y georreferenciado con
coordenadas UTM.

. Plano de Planeamiento Integral: Contiene la propuesta de integracion a la trama urbana
mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de suelo y aportes
normativos, georreferenciado, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por
la Municipalidad Provincial. Incluir Norte. trama urbana circundante en planta con elementos
fisicos de entorno, angulos internos al segundo, colindantes registrales.

. Plano del Predio Rustico Matriz: Incluir Norte. Indicar perimetro, area y linderos, trama
urbana circundante en planta con elementos fisicos de entorno, angulos  internos al segundo,
colindantes registral, Georeferencida , curvas de nivel a 1 m, indicando la ubicacion de la
estacion, y extendiendo las curvas hasta 40m fuera de la poligonal del terreno y nomenclatura
original, seguin antecedentes registrales.

. Plano de Independizacion: Sefalar la parcela independizada y la(s)parcela(s) remanente(s),
indicando la nomenclatura de parcelas propuestas con los sufijos del predio matriz, Incluir Norte,
Indicar perimetro, linderos, &rea, trama urbana circundante en planta con elementos
fisicos de entorno, angulos internos al segundo, colindantes registrales, Georeferencida,
curvas de nivel a 1 m, indicando la ubicacion de la estacion, y extendiendo las curvas hasta
40 m fuera de la poligonal del terreno. Y nomenclatura original, seglin antecedentes registrales.

9.5. Memoria Descriptiva. Indicando &reas, linderos, medidas perimétricas del predio matriz, del
area independizada y area remanente.

10 Pago por derecho correspondiente al tramite.
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Registro, Tramite
Documentario
y Archivo General

Av. Esparia N° 746

Desarrollo Urbanol

Desarrollo Urbano

(Presentar Recurso)
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Presentar Recurso,
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

(*)  Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha Acustica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Truijillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

N°
de
Orden|

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numeroy
Denominacion

Formulari
(Codigo/
Ubleaclé

(En% Um)| (Ens).

Auto-
maticc}

Evaluacion
Previa

PLAZO
PARA
RESOLVER|
(En dias

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

Positivo |Negati

habiles)

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario o0 administrado.

(d) Cuando corresponda el plano de parcelacion identificara el nimero de parcelas con los sufijos
del predio matriz.

(e) En caso se solicite la independizacion y la habilitacion urbana en forma conjunta, el administrado
debera presentar los requisitos para el procedimiento de habilitacion urbana que corresponda.
Siendo de aplicacion los plazos previstos para dicha modalidad.

Subdivision de Lote Urbano.
Base Legal:

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07).
Art. 31°

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008 -2013-
VIVIENDA. Arts. 25°, 29° y 30°

Articulo 25 literal a), b), c), d) y e) articulo 29, numeral 29.1
D.S N° 009-2016-Vivienda

* O.MN° 028-2013-MPT

[N

w
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©

. FUHU y anexo F por triplicado debidamente llenado y suscrito por el administrado y profesionales

responsables, se debera consignar el domicilio en la ciudad de Truijillo del administrado o en su defecto

el domicilio de su representante en esta ciudad.

(1) Una copia Literal de Dominio expedida por el Registro de Precios con una antigiiedad no mayor a

30 dias calendario, se presentara completa y debera contener la descripcion geométrica detallada

(area, linderos y medidas perimétricas).

En caso que el administrado de la licencia de habilitacién urbana no sea el propietario del predio, se-

deberé presentar la escritura publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el administrado sea una persona juridica, se acompafiara vigencia del poder expedida por el

Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias calendario.

Certificado de Zonificacion y Vias

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto de

encontrarse habiles para suscribir la documentacion técnica.

Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el administrado y los profesionales responsables

7.1 Plano de ubicacion y localizacion de lote materia de subdivision.

7.2 Plano del lote a subdividir, sefialando el &rea, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,

segun los antecedentes registrales.

7.3 Plano de subdivision sefialando areas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sub lote propuesto resultante, en concordancia con lo establecido en la Norma GH.020 del RNE.

7.4 Memoria descriptiva, indicando &reas, linderos y medidas perimétricas del lote de subdivision
y de los sub lotes propuestos resultantes.

Pago por derecho correspondiente al tramite.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario 0 administrado.

(c) En caso se solicite la subdivision de un lote que cuente con obras de Habilitacion Urbana
inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas y recepcionadas en el mismo procedimiento.

FUHU

8.52 336.5

10 dias

Secretaria General
Registro, Tramite
Documentario
y Archivo General

Av. Espafia N° 746

Gerencia de
Desarrollo Urbanol

Gerente de
Desarrollo Urbano

(Presentar Recurso)
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Alcalde

Presentar Recurso,
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

)

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha Acustica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Truijillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07).
Arts. 30°y 31°

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008 -2013-
VIVIENDA. Arts. 25°, 38° y 39°

Articulo 39 Numeral 39.1,39.2 D.S N°014-2015-Vivienda
Articulo 25 literal a), b), ¢),d) y e) del D.S N° 009-2016-Vivienda

* 0.MN° 028-2013-MPT
O.M N°057-2014-MPT - publicado 31-12-14

[N

(1) Una copia Literal de Dominio expedida por el Registro de Predios con una antigiiedad no mayor a
30 dias calendario, se presentara completa y debera contener la descripcion geométrica detallada
(area, linderos y medidas perimétricas) .

En caso que el administrado de la licencia de habilitacion urbana no sea el propietario del predio, se-

deberé presentar la escritura publica que acredite el derecho de habilitar.

En caso el administrado sea una persona juridica, se acompafara vigencia del poder expedida por el

Registro de Personas Juridicas, con una antigiedad no mayor a treinta (30) dias calendario.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto de

encontrarse habiles para suscribir la documentacion técnica.

Documentacion Técnica por triplicado, se presentara impresa original y 2 copias, ademas en digital

en formato “doc.” y “dwg’; la informacion digital debera estar contenida en un CD, deber4 estar

firmada por el administrado y el profesional responsable del proyecto, y consta de lo siguiente:

6.1 Plano de ubicacion y localizacion del terreno.

6.2 Plano de lotizacion, conteniendo el perimetro del terreno, el disefio de la lotizacion, de las vias,

aceras y bermas; y las éreas correspondientes a los aportes. La lotizacion debera estar en

concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial.

Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de corresponder, las areas de los lotes, la

numeracion y los aportes.

Copia legalizada notarialmente de la escritura piblica y/o comprobantes de pago por la redencion

de los aportes que correspondan.

Declaracion jurada suscrita por el administrado de la habilitacion y el profesional constatador de obra

en la que se indique que se verificd que las obras se ejecutaron, total o parcialmente.

10 Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

11 Pago por derecho correspondiente al tramite.

12 En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no corresponde presentar los requisitos

indicados en los items: 6.1y 6.2, debiendo en su reemplazo presentar:

12.1 Resolucion y planos de los estudios preliminares aprobados.

12.2 Planos de Replanteo de la Habilitacion Urbana, de corresponder.

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.

(b)Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario 0 administrado.

(c) El procedimiento de regularizacion solo es de aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el Art. 38°.1 del Reglamento.

(d) Los administrados que hubieren ejecutado obras de habilitacion urbana sin contar con la
autorizacion municipal correspondiente puede iniciar el pocedimiento de regularizacion de la misma,
siempre que ésta cuenten con:

i) Obras de distribucion de agua potable y recoleccion de desagiie, de distribucion de
energia eléctrica e iluminacion publica, segun corresponda.
ii) Edificaciones permanentes con un area techada minima de 25 m2, de las edificaciones

w
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©

construidas con cimientos, muros y techos.

Documentario
y Archivo General

Av. Espafia N° 746

DERECHO DE . PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS

de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion RESOLVER| PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigo/ | (En % UIT)| (EnS/). [matic} Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION|  APELACION

Ubicacion) Positivo |Negati habiles)
10 |Regularizacion de Habilitaciones Urbanas Ejecutadas. 1. FUHU y Anexo G por triplicado debidamente llenado y suscrito por el administrado y profesionales
responsables, se debera consignar el domicilio en la ciudad de Trujillo del administrado o en su defecto el FUHU 8.32 328.5 X 05 dias | Secretaria General| ~Gerencia de Gerente de Alcalde
Base Legal: domicilio de su representante en esta ciudad. Anexo G Registro, Tramite |Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano

(Presentar Recurso)
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Presentar Recurso,
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

)

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha Acustica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE HABILITACIONES URBANAS

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

Base Legal:

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). Art. 1
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N°008 -2013-
VIVIENDA Art. 4°

Articulo 4 del D.S N° 009-2016-Vivienda

*0.M N° 028-2013-MPT

1°

2 Pago por derecho correspondiente al tramite.

Nota:

La Revalidacion de Licencia sélo procede cuando, exista avance de la ejecucion de la obra, constatado
por la municipalidad luego de la presentacion de la solicitud de revalidacion

Este avance puede presentar modificaciones no sustanciales.

Es otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de presentada.

Registro, Tramite
Documentario
y Archivo General

Plataforma de

atencion al
Empresario

Av. Espaiia N° 746

Desarrollo Urbanol

DERECHO DE . PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. REQUISITOS - CALIFICACION
N° DENOMINACION TRAMITACION (*) PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacién RESOLVER| PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigol | (En % UIT)[ (EnS/). |maticq Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion) Positivo |Negati habiles)
11 [Revalidacién de Licencia de Habilitacién Urbana. 1 FUHU, debidamente suscrito. FUHU 3.56 140.5 X 10 dias | Secretaria General| Gerencia de Gerente de Alcalde

Desarrollo Urbano

(Presentar Recurso)
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Presentar Recurso,
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha Acustica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION (¥) CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion  [RESOLVER| PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigol | (En% UIT)| (EnS/). [maticq Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacié Positivo |Negati habiles)
1 [Licencia de Edificacion - Modalidad A A Verificacion Administrativa
Con firma de profesionales Requisitos comunes: FUE [erificacion Administratiy X Secretaria Genaral |  Gerencia de Gerente de Alcalde
1.1 Vivienda Unifamiliar de hasta 120 M2 construidos. 1 Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los Tramite Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
Siempre que constituya la unica edificacion en el Lote profesionales responsables. 297 117.30 Documentario
2 En caso que el administrado no sea propietario del predio, se debera presentar la escritura publica (Presentar Recurso) [Presentar Recurso
que acredite el derecho a edificar. Verificacion Técnica 15 dias 15 dias
Base Legal: 3 En caso que el administrado es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida ( Por Visita) Plataforma de
por el Registro de Personas Juridicas con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias calendario atencion al (Resolver Recurso) |(Resolver Recurso)
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 4 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse habiles 5.38 212.60 Ciudadano 30 dias 30 dias
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). para el ejercicio de la profesion.
Arts. 10°, 25° y 31° 5 Copia del comprobante de pago correspondiente a la verificacion administrativa. Av. Espafia N° 746
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de
procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion Documentacién Técnica: Por duplicado
de la inversion en el pais, Ley 30230. Art. 59. 6 Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000, seguin formato.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 7 Planos de Arquitectura( Plantas , cortes y elevaciones),de ser el caso: Estructuras, Instalaciones
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013- Sanitarias e Instalaciones Eléctricas.
VIVIENDA. Arts. 42°.1, 47° y 50°, Decreto Supremo B Verificacién Técnica
N°012-2013-VIVIENDA, Arts 1°y 2° Para iniciar la ejecucion de obra presentar Anexo H,a excepcion de las obras preliminares el cual contiene
Articulo 3 numeral 3.2, literal a), b) y c), Articulo 47 8 Fecha de inicio de obra y el nombre del responsable de obra
literal a), b), c),d) articulo 50, numeral 50.11 del 9 Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas de
D.S N° 009-2016-Vivienda inspeccion que la obra requiera es debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el
*0.M N° 028-2013-MPT Supervisor de obra designado por la municipalidad.
*D.AN® 013-2014-MPT - publicado 11-10-14 10 Fecha, montoy numero del comprobante que acredita el pago efectuado correspondiente
O.M N° 057-2014-MPT - publicado 31-12-14 a la verificacion técnica.
No estan ideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que Notas:
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion (a) Todos los documentos seran presentados por duplicado, FUE triplicado
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
lista a la que se hace referencia en el inciso f) del por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.
Art. 3° numeral 2 de la Ley N° 29090 (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o responsable de los mismos y firmados por el propietario 0 administrado.
semisétanos, a una profundidad de excavacion mayor (d) Se podra optar por la presentacion de un proyecto adquirido en el Banco de Proyectos de la
a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes. municipalidad
1.2 Ampliacién de Vivienda Unifamiliar. A Verificacion Administrativa
(La sumatoria del area construida existente y la Requisitos comunes: FUE [erificacion Administratif X Secretaria Genaral |  Gerencia de Gerente de Alcalde
proyectada no deben exceder los 200 m2.) 1 Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los Tramite Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
profesionales responsables. 297 117.30 Documentario
2 En caso que el administrado no sea propietario del predio, se debera presentar la escritura publica (Presentar Recurso) [Presentar Recurso
que acredite el derecho a edificar. Verificacion Técnica 15 dias 15 dias
Base Legal: 3 En caso que el administrado es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida ( Por Visita) Plataforma de
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y por el Registro de Personas Juridicas con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias calendario atencion al (Resolver Recurso) |(Resolver Recurso)
de Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias 4 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse 5.38 212.60 Ciudadano 30 dias 30 dias
(25.09.07). Arts. 10°, 25° y 31°. habiles para el ejercicio de la profesion.
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de 5 Copia del comprobante de pago correspondiente a la verificacion administrativa. Av. Espafia N° 746
procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion
de la inversion en el pais, Ley 30230. Art. 59.

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha Acustica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION (¥) CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion  [RESOLVER| PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigol | (En% UIT)| (EnS/). [maticq Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacié Positivo |Negati habiles)
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 6 Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013- planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; o copia del Certificado de Conformidad
VIVIENDA. Arts. 42°.1, 47° y 50°, Decreto Supremo o finalizacion de obra, o la licencia de obra o de edificacion de la construccion existente.
N°012-2013-VIVIENDA, Arts 1°y 2° Documentacion Técnica: Por duplicado
Articulo 3 numeral 3.2, literal a), b) y c), Articulo 47 7 Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segun formato.
literal a), b), ¢),d) articulo 50, numeral 50.11 del 8 Planos de Arquitectura( Plantas , cortes v elevaciones),de ser el caso: Estructuras, Instalaciones
D.S N° 009-2016-Vivienda Sanitarias e Instalaciones Eléctricas.
B Verificacién Técnica
*0.M N° 028-2013-MPT Para iniciar la ejecucion de obra presentar Anexo H, a excepcion de las obras preliminares el cual contiene
*D.AN° 013-2014-MPT - publicado 11-10-14 9 Fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de obra
O.M N° 057-2014-MPT - publicado 31-12-14 10 Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas de
No estan ideradas en esta modalidad: inspeccion que la obra requiera es debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que Supervisor de obra designado por la municipalidad.
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion 11 Fecha, monto y numero del comprobante que acredita el pago efectuado correspondiente
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida a la verificacion técnica.
en lalista a la que se hace referencia en el inciso Notas:
f) del Art. 3° numeral 2 de la Ley N° 29090. (a) Todos los documentos seran presentados por duplicado, FUE triplicado
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o (b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
semisétanos, a una profundidad de excavacion mayor firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.
a1.50 m. y colinden con edificaciones existentes. (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario 0 administrado.
1.3 Ampliaci yR delaci consideradas Obras | A Verificacion Administrativa
Menores.(Segun lo establecido en el Reglamento Requisitos comunes: FUE [erificacion Administratif X Secretaria General | Gerencia de Gerente de Alcalde
Nacionalde Edificaciones RNE). 1 Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los Registro, Tramite [Desarrollo Urbano] Desarrollo Urbano
profesionales responsables. 297 117.30 Documentario
Base Legal 2 En caso que el administrado no sea propietario del predio, se debera presentar la escritura piblica y Archivo General (Presentar Recurso) [Presentar Recurso)
que acredite el derecho a edificar. Verificacion Técnica 15 dias 15 dias
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 3 En caso que el administrado es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida ( Por Visita) Plataforma de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). por el Registro de Personas Juridicas con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias calendario atencion al (Resolver Recurso) |(Resolver Recurso)
Arts. 10°, 25°y 31° 4 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse 5.38 212.60 Empresario 30 dias 30 dias
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y habiles para el ejercicio de la profesion.
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013- 5 Copia del comprobante de pago correspondiente a la verificacion administrativa. Av. Espafia N° 746
VIVIENDA. Arts. 42°. 1, 47°y 50° 6 Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos
Articulo 42 numeral 42.1 literal f), D.S N°014-2015-Vivienda planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad 6 copia del Certificado de
Articulo 3 numeral 3.2, literal a), b) y ¢), Articulo 47 Conformidad ¢ Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion
literal @), b), ), d) articulo 50, numeral 50.11 del existente.
D.S N°009-2016-Vivienda Documentacion Técnica: Por duplicado
0.M N° 028-2013-MPT 7 Plano de ubicacion y localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segin formato.
O.M N° 057-2014-MPT - publicado 31-12-14 8 Planos de Arquitectura, ( Plantas , cortes y elevaciones) en escala 1/50 .
B Verificacion Técnica
No estan ideradas en esta lalidad: Para iniciar la ejecucion de obra presentar Anexo H, a excepcion de las obras preliminares el cual contiene
9 Fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de obra
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituy| 10 Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas de
Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el inspeccion que la obra requiera es debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista ala que se hace Supervisor de obra designado por la municipalidad.
referencia en el inciso f) del Art. 3° numeral 2 de 11 Fecha, montoy ntimero del comprobante que acredita el pago efectuado correspondiente
la Ley N° 29090 a la verificacion técnica.
2) Las obras que requieran la ejecucion de sotanos o Notas:
semisotanos, a una profundidad de excavacion mayor (a) Todos los documentos seran presentados por duplicado, FUE triplicado
a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes. (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
de los mismos y firmados por el propietario o administrado .

()

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Esparia N° 742, (Frente a ex Concha AcUstica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Truijillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

DERECHO DE . PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. REQUISITOS . CALIFICACION
N° DENOMINACION TRAMITACION (*) PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacién RESOLVER| PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigol | (En % UIT)[ (EnS/). |maticq Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion) Positivo |Negati habiles)
1.4 Remodelacion de Vivienda Unifamiliar. A Verificacion Administrativa
(Sin modificacion estructural ni cambio de uso, ni aumento de Requisitos comunes: FUE [erificacion Administratiy X Secretaria Genaral | Gerencia de Gerente de Alcalde
area construida). 1 Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los Tramite Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
profesionales responsables. 297 117.30 Documentario
Base Legal: 2 Encaso que el administrado no sea propietario del predio, se debera presentar la escritura publica (Presentar Recurso) [Presentar Recurso,
que acredite el derecho a edificar. Verificacion Técnica 15 dias 15 dias
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 3 En caso que el administrado es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida ( Por Visita) Plataforma de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). por el Registro de Personas Juridicas con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias calendario atencion al (Resolver Recurso) |(Resolver Recurso)
Arts. 10°, 25° y 31° 4 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse 5.38 212.60 Ciudadano 30 dias 30 dias
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de habiles para el ejercicio de la profesion.
procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion | 5 Copia del comprobante de pago correspondiente a la verificacion administrativa. Av. Espafia N° 746
de la inversion en el pais, Ley 30230. Art. 59. 6 Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N°.008.-2013- o finalizacion de obra o la licencia de obra o de edificacion de la construccion existente.
VIVIENDA. Arts. 42°.1, 47° y 50°, Decreto Supremo
N°012-2013-VIVIENDA, Arts 1°y 2° Documentacion Técnica: Por duplicado
Articulo 3 numeral 3.2, literal a), b) y c), Articulo 47 7 Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segiin formato.
literal ), b), c), d) articulo 50, numeral 50.11 del 8 Planos de Arquitectura( Plantas , cortes y elevaciones),de ser el caso: Estructuras, Instalaciones
D.S N° 009-2016-Vivienda Sanitarias e Instalaciones Eléctricas, escala 1/50 donde se diferencien las areas existentes de las
remodeladas.
*D.AN° 013-2014-MPT - publicado 11-10-14 B Verificacion Técnica
O.M N° 057-2014-MPT - publicado 31-12-14 Para iniciar la ejecucion de obra presentar Anexo H , a excepcion de las obras preliminares el cual contiene
No estan ideradas en esta modalidad: 9 Fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de obra
10 Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el niimero minimo de visitas de
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que inspeccion que la obra requiera es debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion Supervisor de obra designado por la municipalidad.
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la 11 Fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pago efectuado correspondiente
listaala que se hace referencia en el inciso ) del a la verificacion técnica.
Art. 3° numeral 2 de la Ley N° 29090 Notas:
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o (a) Todos los documentos seran presentados por duplicado, FUE triplicado
semisétanos, a una profundidad de excavacion mayor (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes. firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario 0 administrado.
1.5 Construccion de Cercos A Verificacion Administrativa FUE [erificacion Administratiy ~ X Secretaria General | Gerencia de Gerente de Alcalde
(De mas de 20 ml, siempre que el inmueble no se Requisitos comunes:
tre bajo el régi en que ist i del 1 Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los 297 117.30 Registro, Tramite |Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
propiedad iva y propiedad comun). profesionales responsables. Documentario
Base Legal: 2 En caso que el administrado no sea propietario del predio, se debera presentar la escritura piblica Verificacion Técnica y Archivo General (Presentar Recurso) [Presentar Recurso
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de que acredite el derecho a edificar. ( Por Visita) 15 dias 15 dias
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). 3 En caso que el administrado es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida Plataforma de
Arts. 10°, 25°y 31° por el Registro de Personas Juridicas con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias calendario 5.38 212.60 atencion al (Resolver Recurso)  |(Resolver Recurso)
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 4 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse Empresario 30 dias 30 dias
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013 habiles para el ejercicio de la profesion.
VIVIENDA. Arts. 42°.1, 47°y 50° Av. Espaiia N° 746

)

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha Acustica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07).
Arts. 10°, 25°y 31°

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-
VIVIENDA Arts. 42°.1, 47° y 50°

Articulo 3 numeral 3.2, literal a), b) y c), Articulo 47
literal a), b), c), d) articulo 50, numeral 50.7, 50.11 del
D.S N° 009-2016-Vivienda

*0.M N° 028-2013-MPT

O.M N° 057-2014-MPT - publicado 31-12-14

No estan ideradas en esta

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la
lista ala que se hace referencia en el inciso
f) del Art. 3° numeral 2 de la Ley N° 29090.

2) Demoliciones que requieran el uso de _explosivos.

[N

w

~

o o

-

©

profesionales responsables.

En caso que el administrado no sea propietario del predio, se debera presentar la escritura publica
que acredite el derecho a edificar.

En caso que el administrado es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida
por el Registro de Personas Juridicas con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias calendario
Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse
habiles para el ejercicio de la profesion.

Copia del comprobante de pago correspondiente a la verificacion administrativa.

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos
planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad ¢ copia del Certificado de

Conformidad ¢ Finalizacion de Obra o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion
existente.

En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se debera
presentar:

7.1 Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segtn formato.

7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler, en escala 1/50.

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; ¢ acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Verificacion Técnica
( Por Visita)

5.38 212.60

y Archivo General
Plataforma de
atencion al

Empresario

Av. Esparia N° 746

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION (¥) CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion  [RESOLVER| PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigol | (En% UIT)| (EnS/). [maticq Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION| ~ APELACION
Ubicacié Positivo |Negati habiles)
5 Copia del comprobante de pago correspondiente a la verificacion administrativa.
Articulo 3 numeral 3.2, literal @), b) y c), Articulo 47 6 Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos
literal @), b), c), d) articulo 50, numeral 50.11 del planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad 6 copia del Certificado de
D.S N° 009-2016-Vivienda Conformidad ¢ Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion
*0.M N° 028-2013-MPT existente.
O.M N° 057-2014-MPT - publicado 31-12-14 Documentacion Técnica: Por duplicado
7 Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segun formato.
8 Planos las especialidades que corresponda de, en escala 1/50 v sus respectivas memorias
No estan ideradas en esta lalidad: descriptivas.
B Verificacion Técnica
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que Para iniciar la ejecucion de obra presentar Anexo H , a excepcion de las obras preliminares el cual contiene
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion declarado 9 Fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de obra
por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista ala 10 Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas de
que se hace referencia en el inciso f) del Art. 3° numeral 2 inspeccion que la obra requiera es debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el
de la Ley N° 29090. Supervisor de obra designado por la municipalidad.
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o 11 Fecha, monto y numero del comprobante que acredita el pago efectuado correspondiente
semisétanos, a una profundidad de excavacion mayor a la verificacion técnica.
a1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado, FUE triplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario 0 administrado.
1.6 Demolicion total. A Verificacion Administrativa
(De edificaciones menores de 5 pisos de altura) Requisitos comunes: erificacion Administratiy X Secretaria General | Gerencia de Gerente de Alcalde
Registro, Tramite |Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
Base Legal: 1 Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los 297 117.30 Documentario

(Presentar Recurso)
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Presentar Recurso,
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

(*)  Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Esparia N° 742, (Frente a ex Concha AcUstica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

Base Legal:

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07).
Arts. 10°, 25° y 31°

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008 -2013-
VIVIENDA Arts. 42°.1, 47° y 50°

Articulo 3, numeral 3.2, literal a), Articulo 50, numeral 50.8, 50
del D.S N°009-2016-Vivienda

*0.M N° 028-2013-MPT
O.M N° 057-2014-MPT - publicado 31-12-14

No estan en esta

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion declarado
por el Ministerio de Cultura, e incluida en la lista a la que
se hace referencia en el inciso f) del Art. 3° numeral 2 de
la Ley N° 29090

Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los
profesionales responsables.

Copia del comprobante de pago correspondiente a la verificacion administrativa.
Documentacién Técnica ( por duplicado)

Plano de Ubicacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segun formato.

Memoria descriptiva

N

S ow

Verificacion Técnica

contiene

5 Fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de obra

Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas de
inspeccion que la obra requiera es debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor de obra designado por la municipalidad.

Fecha, monto y niimero del comprobante que acredita el pago efectuado correspondiente
a la verificacion técnica.

o

~

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado, FUE triplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario 0 administrado.

Verificacion Técnica
( Por Visita)

5.38 212.60

y Archivo General
Plataforma de
atencion al

Empresario

Av. Espafia N° 746

DERECHO DE . PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION * CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion RESOLVER| PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigo/ | (En % UIT)| (EnS/). [maticc} Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion) Positivo |Negati habiles)
Documentacion Técnica: Por duplicado
9 Plano de Ubicacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segin formato.
10 Carta de seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil.
B Verificacion Técnica
contiene
11 Fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de obra
12 Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas de
inspeccion que la obra requiera es debidamente suscrito por el Responsable de Obra'y el
Supervisor de obra designado por la municipalidad.
13 Fecha, montoy nimero del comprobante que acredita el pago efectuado correspondiente
a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado, FUE triplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario o administrado.
1.7 Obras de caracter militar (De las Fuerzas Armadas), | A Verificacion Administrativa
de caracter policial (Policia Nacional del Pert) FUE [erificacion Administratiy X Secretaria General | Gerencia de Gerente de Alcalde
los y penitenciarios. Requisitos comunes: Registro, Tramite |Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
297 117.30 Documentario

(Presentar Recurso)
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Presentar Recurso;
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha Acustica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)
DERECHO DE . PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion RESOLVER| PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigo/ | (En % UIT)| (EnS/). [matic} Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion) Positivo |Negati habiles)
1.8 Edificaciones de Proyectos de Inversion Publicade | A Verificacion Administrativa
Asociacion Publica-Privada o Concesion Privada, para| FUE [erificacion Administratiy X Secretaria General | Gerencia de Gerente de Alcalde
la prest: de servicios publicos o para ej Req Registro, Tramite |Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
de infraestructura publica 1 Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los 297 117.30 Documentario
profesionales responsables. y Archivo General (Presentar Recurso) [Presentar Recurso,
Base Legal: 2 Encaso que el administrado no sea propietario del predio, se debera presentar la escritura publica Verificacion Técnica 15 dias 15 dias
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de que acredite el derecho a edificar. ( Por Visita) Plataforma de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). 3 En caso que el administrado es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida atencion al (Resolver Recurso)  |(Resolver Recurso)
Atts. 10°, 25°y 31° por el Registro de Personas Juridicas con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias calendario 538 | 21260 Empresario 30 dias 30 dias
* Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de 4 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse
procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion habiles para el ejercicio de la profesion. Av. Espafia N° 746
de la inversion en el pais, Lev 30230. Art. 59. 5 Copia del comprobante de pago correspondiente a la verificacion administrativa.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013- Documentacién Técnica ( por duplicado)
VIVIENDA. Arts. 42°.1, 47° y 50°, Decreto Supremo 6 Plano de Ubicacion en escala 1/500 y/o 1/ 5000 y Perimétrico 1/200
N°012-2013-VIVIENDA, Arts 1°y 2° 7 Descripcion general del proyecto.
Ley N° 30056, ley que modifica diversas leyes para facilitar la
inversion, impulsar el desarrollo productivo y el crecimiento B Verificacion Técnica
empresarial ( 02.07.2013) Art 7 contiene
Articulo 50, numeral 50.9 D.S N° 014-2015- Vivienda 8 Fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de obra
Articulo 3 numeral 3.2, literal a), b) y ), Art 47 literal a), b), c)| 9 Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas de
articulo 50, numeral 50.11 del D.S N° 009-2016-Vivienda inspeccion que la obra requiera es debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el
No estan ideradas en esta modalidad: Supervisor de obra designado por la municipalidad.
1) Las obras de edificacion en bienes e inmuebles que 10 Fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pago efectuado correspondiente
constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién a la verificacion técnica.
declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida en la
lista a la que se hace referencia en el inciso f) del Notas:
Art. 3° numeral 2 de la Ley N° 29090 (a) Todos los documentos seran presentados por duplicado, FUE triplicado
2) Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
semisétanos, a una profundidad de excavacion mayor firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.
a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes. (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
semisétanos, a una profundidad de excavacion mayor responsable de los mismos y firmados por el propietario 0 administrado.
a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.
2 |Licencia de Edificacion - Modalidad B. A Verificacion Administrativa
Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Requisitos comunes: Secretaria General | Gerencia de Gerente de Alcalde
Municipalidad 1 Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los
2.1 Edificaciones para fines de vivienda unifamiliar, profesionales responsables. FUE  [erificacion Administrati X 14 dias | Registro, Tramite |Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
multifamiliar, quinta o condominios de vivienda 2 En caso que el administrado no sea propietario del predio, se debera presentar la escritura publica Documentario
unifamiliar y/o multifamiliar que acredite el derecho a edificar. 3.67 144.90 y Archivo General (Presentar Recurso) [Presentar Recurso
(No mayores a 5 pisos siempre que el proyecto tenga un 3 Encaso que el administrado es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida 15 dias 15 dias
maximo de 3,000 m2 de drea construida). por el Registro de Personas Juridicas con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias calendario Verificacion Técnica Plataforma de
4 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse ( Por Visita) atencion al (Resolver Recurso)  |(Resolver Recurso)
Base Legal: habiles para el ejercicio de la profesion. Empresario 30 dias 30 dias
5 Copia del comprobante correspondiente a la verificacion administrativa.
* Lev de Reaulacion de Habilitaciones Urbanas v de 6 Certificado de Factibilidad de Servicios Publicos otorgado por Hidrandina y Sedalib, para obra 6.43 253 ON
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07). nueva de vivienda multifamiliar. Av. Espafia N° 746
Arts. 10°, 25° y 31° Documentacion Técnica ( por duplicado)
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 7 Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segun formato.
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013- 8 Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias,
VIVIENDA Arts. 42°.2, 47° y 51° Eléctricas y otras, de ser el caso ,en escala 1/50, y las memorias justificativas por especialidad.
9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE .

)

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha Acustica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

DERECHO DE 5 PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION * CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion RESOLVER| PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigo/ | (En % UIT)| (EnS/). [maticc} Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion) Positivo |Negati habiles)
Articulo 3 numeral 3.2, literal a), b) y c), Articulo 47 10 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes;
literal a), b), c), d) articulo 51, numeral 51.11 del indicando el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano
D.S N° 009-2016-Vivienda de Sostenimiento de Excavaciones.
*0.M N° 028-2013-MPT 11 Estudio de Mecénica de Suelos, segtin los casos que establece el RNE.
O.M N° 057-2014-MPT - publicado 31-12-14
B Verificacion Técnica
No estan das en esta jalidad: preliminares
el cual contiene
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes 12 Podliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Poliza de Responsabilidad Civil segln las caracteristicas
que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion, e incluidas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.
en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del El Anexo H contiene:
Art. 3° numeral 2 de la Ley N° 29090. 13 Fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de obra
14 Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas de
inspeccion que la obra requiera es debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor de obra designado por la municipalidad.
15 Fecha, montoy nimero del comprobante que acredita el pago efectuado correspondiente
a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado, FUE triplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario 0 administrado.
(d) La Pdliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de
la obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la_duracion del proceso edificatorio
2.2 Cercos. A Verificacion Administrativa
(En inmuebles que se encuentren bajo el régimen de propiedad ~ Requisitos comunes: FUE  [erificacion Administrati X 12 dias | Secretaria General| Gerencia de Gerente de Alcalde
exclusiva y propiedad comun). 1 Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los Registro, Tramite |Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
profesionales responsables. 3.67 144.90 Documentario
Base Legal: 2 En caso que el administrado no sea propietario del predio, se debera presentar la escritura piblica y Archivo General (Presentar Recurso) [Presentar Recurso|
que acredite el derecho a edificar. Verificacion Técnica 15 dias 15 dias
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 3 En caso que el administrado es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida ( Por Visita) Plataforma de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07) por el Registro de Personas Juridicas con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias calendario atencion al (Resolver Recurso)  |(Resolver Recurso)
Arts. 10°, 25°y 31° 4 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse 6.43 253.90 Empresario 30 dias 30 dias
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias habiles para el ejercicio de la profesion.
de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA 5 Copia del comprobante de pago correspondiente a la verificacion administrativa.
Arts. 42°2 , 47° y 51° 6 Copia del Reglamento Interno y plano de independizacion de la unidad inmobiliaria correspondiente. Av. Espafia N° 746
Articulo 3 numeral 3.2, literal a), b) y c), Articulo 47 7 Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en el
literal a), b), c), d) articulo 51, numeral 51.4, 51.11 del Reglamento Interno.
D.S N° 009-2016-Vivienda Documentacion Técnica ( por duplicado)
*0.M N° 028-2013-MPT 8 Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segiin formato.
O.M N° 057-2014-MPT - publicado 31-12-14 9 Planos de las especialidades que correspondan, en escala 1/50 y sus respectivas memorias
No estan ideradas en esta modalidad: descriptivas.
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes 10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la
que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién, e Norma E 050 del RNE .
incluidas en la lista a la que se hace referencia en el 11 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes;
inciso f) del Art. 3°2 de la Ley N° 29090. indicando el niimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano
de Sostenimiento de Excavaciones.

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha Acustica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

Base Legal:

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07)
Arts. 10°, 25° y 31°

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-
VIVIENDA Arts. 42°2, 47° y 51°

Articulo 3 numeral 3.2, literal a), b) y c), Articulo 47
literal @), b), ), d) articulo 51, numeral 51.11 del

D.S N° 009-2016-Vivienda

*0.M N° 028-2013-MPT

O.M N° 057-2014-MPT - publicado 31-12-14
No estan en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes
que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion, e
incluidas en la lista a la que se hace referencia en el
inciso f) del Articulo 3°.2 de la Ley N° 29090.

A Solicitud del Administrado:

Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion
remodelacion y demolicion parcial en un mismo expediente
debiendo presentarse los requisitos exigidos para cada
uno de estos procedimientos.

que acredite el derecho a edificar.

3 En caso que el administrado es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida Verificacion Técnica
por el Registro de Personas Juridicas con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias calendario ( Por Visita)
4 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse
habiles para el ejercicio de la profesion.
5 Copia del comprobante de pago correspondiente a la verificacion administrativa. 6.43 253.90
6 Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos

planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; 6 copia del Certificado de
Conformidad 6 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion

existente.

-

©

10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE .

de Sostenimiento de Excavaciones.

12 Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos que establece el RNE.
13 Copia del Reglamento Interno y plano de independizacion de la unidad inmobiliaria

correspondiente en caso que el inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de propiedad

exclusiva y propiedad comun.

14 Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en el

Reglamento Interno.

Certificado de Factibilidad de Servicios para obras de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras

de remodelacion de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar o a otros fines diferentes al de vivienda.
Documentacion Técnica ( por duplicado)

Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) de ser el caso: Estructuras, Instalaciones
Sanitarias e Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, en escala 1/50, donde se diferencien

las areas existentes de las ampliadas y/o remodeladas; y las memorias justificativas por especialidad.

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes;
indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano

y Archivo General

Plataforma de
atencion al

Empresario

Av. Espafia N° 746

DERECHO DE . PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION * CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion RESOLVER| PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigo/ | (En % UIT)| (EnS/). [matic} Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion) Positivo |Negati habiles)
B Verificacion Técnica
contiene
12 Fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de obra
13 Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas de
inspeccion que la obra requiera es debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor de obra designado por la municipalidad.
14 Fecha, montoy numero del comprobante que acredita el pago efectuado correspondiente
a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado, FUE triplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario o administrado.
2.3 Obras de ampliacién o remodelacion de una A Verificacion Administrativa
edificacion existente. Requisitos comunes:
(Con modificacion estructural, aumento del area construida 1 Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los FUE [erificacion Administratiy X 13 dias | Secretaria General| Gerencia de Gerente de Alcalde
0 cambio de uso). profesionales responsables. Registro, Tramite |Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
2 En caso que el administrado no sea propietario del predio, se debera presentar la escritura publica Anexo H 3.67 144.90 Documentario

(Presentar Recurso)
15 dias

(Resolver Recurso)

30 dias

Presentar Recurso,
15 dias

(Resolver Recurso)

30 dias

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha AcUstica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N°
de
Orden|

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numeroy
Denominacion

Formulari
(Codigo/
Ubicacién)

(En% Um)| (Ens).

Auto-
maticc}

Evaluacion
Previa

Positivo |Negati

PLAZO
PARA
RESOLVER|
(En dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

B Verificacion Técnica
preliminares
el cual contiene
15 Poéliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.
El Anexo H contiene:
16 Fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de obra
17 Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas de
inspeccion que la obra requiera es debidamente suscrito por el Responsable de Obra'y el
Supervisor de obra designado por la municipalidad.
18 Fecha, montoy numero del comprobante que acredita el pago efectuado correspondiente
a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado, FUE triplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario 0 administrado.
(d) La Pdliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de
la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

2.4 Demolicion parcial.
Base Legal:

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07)
Arts. 10°, 25° y 31°

* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-
VIVIENDA Arts. 42°2, 47° y 51°

Articulo 3 numeral 3.2, literal a), b) y c), Articulo 47
literal a), b), c), d) articulo 51, numeral 51.2, 51.11 del
D.S N° 009-2016-Vivienda

*0.M N° 028-2013-MPT
O.M N° 057-2014-MPT - publicado 31-12-14

No estan en esta
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes
que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion e incluidas
en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del
articulo 3°.2 de la Ley N° 29090

Requisitos comunes

Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los
profesionales responsables.

En caso que el administrado no sea propietario del predio, se debera presentar la escritura publica
que acredite el derecho a edificar.

En caso que el administrado es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida
por el Registro de Personas Juridicas con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias calendario
Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse
habiles para el ejercicio de la profesion.

Copia del comprobante de pago correspondiente a la verificacion administrativa.

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos
planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad
6 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se debera presentar:
7.1. Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segtn formato.

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler, en escala 1/50, diferenciando las areas a demoler
de las remanentes.

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6 acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacion Técnica ( por duplicado)

9 Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segiin formato.

10 Planos de Arquitectura (plantas), en escala 1/50, diferenciando las zonas y elementos de la
edificacion a demoler, asi como el perfil y alturas de los inmuebles colindantes, hasta una distancia
de 1.50 m de los limites de la propiedad.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demas normas de la materia.

12 Carta de seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil.

[}
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FUE

Anexo H

erificacion Administratiy

3.67 144.90

Verificacion Técnica

( Por Visita)

6.43 253.90

11 dias

Secretaria General
Registro, Tramite
Documentario
y Archivo General

Plataforma de
atencion al

Empresario

Av. Espafia N° 746

Gerencia de
Desarrollo Urbano]

Gerente de
Desarrollo Urbano

(Presentar Recurso)
15 dias

(Resolver Recurso)

30 dias

Alcalde
Presentar Recurso,
15 dias
(Resolver Recurso)

30 dias

()
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

N°
de
Orden|

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numeroy
Denominacion

Formulari
(Cédigol
Ubrencis

(En% UIM)| (Ensl).

Auto-
méticcj

Evaluacion
Previa

Positivo |Negati

PLAZO
PARA
RESOLVER|
(En dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

13

>

17

Copia del Reglamento Interno y plano e independizacion de la unidad inmobiliaria correspondiente
en caso que el inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad
comdn.

Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Interno.

Verificacion Técnica

preliminares

el cual contiene

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

El Anexo H contiene:

Fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de obra

Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas de

Fecha, monto y niimero del comprobante que acredita el pago efectuado correspondiente

a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado, FUE triplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario 0 administrado.

(d) La Pdliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de
la obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Licencia de Edificacion - Modalidad C.
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la
Comision Técnica )

3.1 Parafines de vivienda multifamiliar, quinta,condominios
o conjuntos residenciales que incluyan vivienda
multifamiliar.(De mas de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2 de
area construida).

3.2 Edificaciones para fines diferentes de vivienda.

(A excepcion de las previstas en la Modalidad D).

3.3 Edificaciones de uso mixto con vivienda.

3.4 Intervenciones que involucren a bienes integrantes
del Patrimonio Cultural de la Nacion

3.5 Edificaciones para locales comerciales, culturales, centros
de diversion y salas de espectéculos.

(Que individualmente o en conjunto cuenten con
un maximo de 30,000 m2 de érea construida).

N

w

~
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Verificacion Administrativa

Requisitos comunes:

Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los
profesionales responsables.

En caso que el administrado no sea propietario del predio, se debera presentar la escritura publica
que acredite el derecho a edificar.

En caso que el administrado es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida
por el Registro de Personas Juridicas con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias calendario
Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse
habiles para el ejercicio de la profesion.

Copia del comprobante de pago correspondiente a la verificacion administrativa

Copia de comprobante de pago por derecho de revision: CAP, CIP, CENEPRED (de ser el caso).

Documentacion Técnica ( por duplicado)

Plano de Ubicacion y Localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000, segiin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias e
Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, en escala 1/50, y las memorias justificativas por
especialidad.

Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc del
CENEPRED

FUE

Anexo H

747 294.90

Verificacion Técnica
( Por Visita)

7.79 307.70

erificacion Administratiy

20dias

Secretaria General
Registro, Tramite
Documentario
y Archivo General

Plataforma de

atencion al
Empresario

Av. Espaiia N° 746

Gerencia de
Desarrollo Urbanol

Gerente de
Desarrollo Urbano

(Presentar Recurso)
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Alcalde

Presentar Recurso,
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha Acustica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

] REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION TRAMITACION (*) PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Nimero y Formulari Auto-|  Evaluacion  |RESOLVER| PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacion (Codigo/ | (En % UIT)( (EnS/). [matice] Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacié Positivo [Negativo| habiles)

3.6 Edificaciones para mercados.(Que cuenten con un
méaximo de 15,000 m2 de area construida).

3.7 Locales para espectaculos deportivos.
(De hasta 20,000 ocupantes).

3.8 Todas las demaés edificaciones no contempladas
en las Modalidades A, By D

Base Legal:

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07).
Arts. 10°, 25° y 31°

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-
VIVIENDA Arts. 3°.1, 42°.3,47°,51°,52° y 54°

Art 42, numeral 42.3,Decreto Supremo N° 014-2015-Vivienda

Articulo 3 numeral 3.2 literal @), b) y c), Articulo 42 numeral 42.

art 47 literal a), b), c),d) art 51 numeral 51.11, art 52,
numeral 52.1, art 53 D.S N° 009-2016-Vivienda
Ley N° 30056 Cap IV Art 6

* 0.MN° 028-2013-MPT
O.M N°057-2014-MPT - publicado 31-12-14

10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE .

11 Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes;
indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano
de Sostenimiento de Excavaciones.

12 Certificado de Factibilidad de Servicios Publicos otorgado por Hidrandina y Sedalib .

13 Estudio de Mecénica de Suelos, seguin los casos que establece el RNE.

14 Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en
los casos que se requiera.

15 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siguiente:

15.1 Planos de arquitectura( plantas, cortes y elevaciones), en los cuales se diferencie la edificacion
existente de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:
a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
b) Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los elementos

3 arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion, identificandose

aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
15.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor.
Debe diferenciarse los elementos estructurales ~existentes, los que se eliminaran y los
nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.
15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los empalmes.
b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas
eléctricas y de dotacion de agua potable.
15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno.
c) Planos de Independizacion correspondientes.
15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura y de estructuras el administrado puede iniciar
la obra, solicitando la emision de la licencia, la cual es de naturaleza temporal, debiendo cumplir
con lo establecido en el numeral 3.2 del articulo 3 en lo que corresponde del D.S N° 009-2016- Viv.

Verificacion Técnica

preliminares

el cual contiene

16 Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

)
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N°
de
Orden|

DENOMINACION
DEL
PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numeroy
Denominacion

Formulari

(Codigo/

(En% Um)| (Ens).

Auto-
maticc}

Evaluacion
Previa

PLAZO
PARA
RESOLVER|
(En dias

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION

Positivo |Negati

habiles)

El Anexo H contiene:

17 Fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de obra
18 Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas de

inspeccion que la obra requiera es debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor de obra designado por la municipalidad.

19 Fecha, monto y niimero del comprobante que acredita el pago efectuado correspondiente

a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado, FUE triplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario 0 administrado.

(d) La Pdliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia il anterior al inicio de
la obra y debe tener una vigencia igual 0 mayor a la duracion del proceso edificatorio.

(e) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del
mismo proyecto sin modificaciones, alin cuando hayan variado los parametros urbanisticos
y edificatorios con los que fue aprobado.

(f) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones
con escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(9) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones
de uso residencial mayores de cinco (5) pisos . No se requiere su participacion en edificaciones
de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comun llegue sdlo hasta

el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

(h) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los

requisitos 15, 17, 18y 19

3.9 Demoliciones totales de edificaciones
(De 5 0 mas pisos de altura o aquellas que requieran
el uso de explosivos).

Base Legal:

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07).

Arts. 10°, 25° y 31°

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008 -2013-
VIVIENDA Arts. 3°.1,42°.3, 47°, 51°, 52° y 54°

[N

w

~

5

[

Verificacion Administrativa

Requisitos comunes:

Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los
profesionales responsables, por triplicado

En caso que el adminstrado no sea propietario del predio, se debera presentar la escritura publica
que acredite el derecho a edificar.

En caso que el administrado es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida
por el Registro de Personas Juridicas con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias calendario
Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse
habiles para el ejercicio de la profesion.

Copia del comprobante de pago correspondiente a la verificacion administrativa

Copia de comprobante de pago por derecho de revision: CAP.

FUE

erificacion Administratiy
742 293.20

Verificacion Técnica
( Por Visita)

7.79 307.70

16 dias

Secretaria General
Registro, Tramite
Documentario
y Archivo General

Plataforma de

atencion al
Empresario

Av. Espafia N° 746

Gerencia de
Desarrollo Urbanol

Gerente de
Desarrollo Urbano

(Presentar Recurso)
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Alcalde

Presentar Recurso,
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Esparia N° 742, (Frente a ex Concha AcUstica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo
Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE . PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion  [RESOLVER| PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigo/ | (En % UIT)| (EnS/). [matic} Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion) Positivo |Negati habiles)

Art 3, numeral 3.2, literal a), b), c),art 47, literal a), b), ¢), d),
art 51 numeral 51.11 articulo 52, numeral 52.1, 52.4 literal f)
D.S N° 009-2016-Vivienda

*0.M N° 028-2013-MPT

O.M N° 057-2014-MPT - publicado 31-12-14

—~

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos
planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad
6 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se debera presentar:

8.1. Plano de ubicacion y localizacion en escala 1/500 y 1/5000 segun formato.

8.2. Plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando las areas a demoler de las remanentes.

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6 acreditar la autorizacion del titular de la carga ¢

gravamen.

Documentacion Técnica ( por duplicado)

10 Plano de ubicacion y localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000 segun formato.

11 Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delineara las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del perfil y altura de los inmuebles
colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de propiedad.

12 Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.

13 Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demas normas de la materia.

14 En caso de uso de explosivos, se debera presentar ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes (SUCAMEC, Comando Conjunto de las
Fuerzas y CENEPRED), segln corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y horas en que se efectuaran las detonaciones.

B Verificacion Técnica
preliminares
el cual contiene

15 Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.

El Anexo H contiene:

16 Fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de obra

17 Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas de
inspeccion que la obra requiera es debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor de obra designado por la municipalidad.

18 Fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pago efectuado correspondiente

a la verificacion técnica.

©

©

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado, FUE triplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario 0 administrado.

(d) La Pdliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de
la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

(e) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los
requisitos 14, 16, 17 y 18

()

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha AcUstica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

4.1 Para fines de vivienda multifamiliar, quinta,condominios
o conjuntos residenciales que incluyan vivienda multifamili

(De mas de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2 de area construida).

4.2 Edificaciones para fines diferentes de vivienda
(A excepcion de las previstas en la Modalidad D).

4.3 Edificaciones de uso mixto con vivienda.

4.4 Las intervenciones que se desarrollen en bienes Culturales
Inmuebles previamente declarados .

4.5 Edificaciones para locales comerciales, culturales, centros

diversion y salas de espectaculos. (Que individualmente o

en conjunto cuenten con  un maximo de 30,000 m2 de
érea construida).

4.6 Edificaciones para mercados. (Que cuenten con un
maximo de 15,000 m2 de &rea construida).

4.7 Locales para espectaculos deportivos
(De hasta 20,000 ocupantes).

4.8 Todas las demaés edificaciones no contempladas
en las modalidades A, By D.

Base Legal:

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07).
Arts. 10°, 25°y 31°

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-
VIVIENDA Arts. 42°.3, 47°,51° y 57°

Art 3, numeral 3.2, literal a), b), c), articulo 42, numeral 42.3
articulo 47, literal a), b), c), d), articulo 52, numeral 52.1, 51.11
D.S N° 009-2016-Vivienda

*0.M N° 028-2013-MPT

O.M N° 057-2014-MPT - publicado 31-12-14

[N

En caso que el administrado no sea propietario del predio, se debera presentar la escritura publica
que acredite el derecho a edificar.
3 En caso que el administrado es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida
por el Registro de Personas Juridicas con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias calendario
Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse
habiles para el ejercicio de la profesion.
Copia del comprobante de pago correspondiente a la verificacion administrativa
Documentacion Técnica:
Plano de ubicacion y localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000 segun formato.
7 Planos de Arquitectura, Estructuras ( Plantas, cortes y elevaciones), Instalaciones Sanitarias e
Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, en escala 1/50, y las memorias justificativas por
especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc
del CENEPRED .
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE.
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes;
indicando el niimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano
de Sostenimiento de Excavaciones.
11 Certificado de Factibilidad de Servicios Publicos otorgado por Hidrandina y Sedalib .
12 Estudio de Mecanica de Suelos, segn los casos que establece el RNE.
13 Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en
los casos que se requiera.
14 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
14.1 Planos de arquitectura en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada
y su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo  a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

~

3}

o

©

©

Verificacion Técnica

( Por

8.65

Visita)

341.70

Plataforma de
atencion al
Empresario

Av. Espaiia N° 746

DERECHO DE . PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion RESOLVER| PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigo/ | (En % UIT)| (EnS/). [matic} Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion) Positivo |Negati habiles)
4 |Licencia de Edificacion - Modalidad B, C o D A Verificacion Administrativa X 5dias | Secretaria General| Gerencia de Gerente de Alcalde
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Requisitos comunes: FUE  |Verificacion Administrativa Registro, Tramite [Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
Revisores Urbanos). 1 Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los Documentario
profesionales responsables. 3.61 142.60 y Archivo General (Presentar Recurso) [Presentar Recurso|

15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Esparia N° 742, (Frente a ex Concha AcUstica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE . PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion  [RESOLVER| PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigo/ | (En % UIT)| (EnS/). [matic} Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion) Positivo |Negati habiles)

14.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor.
Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
14.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:
a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los empalmes.
b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacion de agua potable.
14.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al  Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
a) Autorizacion de la Junta de Propietarios.
b) Reglamento Interno.
c) Planos de Independizacion correspondientes.
15 Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.
B Verificacién Técnica
preliminares
el cual contiene
16 Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros, mayor
a la duracion del proceso edificatorio.
El Anexo H contiene:
17 Fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de obra
18 Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas de
inspeccion que la obra requiera es debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor de obra designado por la municipalidad.
19 Fecha, montoy numero del comprobante que acredita el pago efectuado correspondiente
ala verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado, FUE triplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.

(c)Todos los planos y documentos técnicos deben  estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos, y firmados por el propietario o administrado.

(d) La Pdliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia Util anterior al inicio
de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios,
en caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del
mismo proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan variado los parametros urbanisticos
y edificatorios con los que fue aprobado.

(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los
requisitos 14, 15, 17,y 18

)

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha Acustica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

I \

el uso de explosivos).

Base Legal:

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07)
Arts. 10°, 25° y 31°

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008 -2013-
VIVIENDA Arts. 42°.3, 47°, 51°, 57° y 58°

Art 3, numeral 3.2, literal a), b), c),art 47, literal a), b), ¢), d),
articulo 51, 51.11 D.S N° 009-2016-Vivienda

O.MN° 028-2013-MPT
O.M N°057-2014-MPT - publicado 31-12-14

Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los

profesionales responsables.

En caso que el administrado no sea propietario del predio, se debera presentar la escritura publica

que acredite el derecho a edificar.

En caso que el administrado es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida

por el Registro de Personas Juridicas con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias calendario

Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse

habiles para el ejercicio de la profesion.

5 Copia del comprobante de pago correspondiente a la verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacion con sus respectivos

planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad

6 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion y localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000 segun formato.

7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler. diferenciando las areas a demoler de las remanentes.

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; ¢ acreditar la autorizacion del titular de la carga 6

gravamen.

Documentacion Técnica:

9 Plano de ubicacion y localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000 segun formato.

10 Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.

11 Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.

12 Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demas normas de la materia.

13 En caso de uso de explosivos, se debera presentar ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes (SUCAMEC, Comando Conjunto de las
Fuerzas y CENEPRED), segin corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y horas en que se efectuaran las detonaciones.

14 Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

B Verificacion Técnica
preliminares

el cual contiene

15 Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.
El Anexo H contiene:

16 Fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de obra

17 Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas de

inspeccion que la obra requiera es debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor de obra designado por la municipalidad.
18 Fecha, montoy nimero del comprobante que acredita el pago efectuado correspondiente
a la verificacion técnica.
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w

~

o

-

©

FUE

4.04 159.60

Verificacion Técnica
( Por Visita)

8.65 341.70

Registro, Tramite
Documentario
y Archivo General

Plataforma de

atencion al
Empresario

Av. Espafia N° 746

Desarrollo Urbanol

DERECHO DE A PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION (¥) CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion  [RESOLVER| PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Cédigol | (En% UIT)| (EnS/). [maticq Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacié Positivo |Negati habiles)
4.9 Demoliciones Totales de Edificaciones A Verificacion Administrativa
(de 5 0 mas pisos de altura o aquellas que Requisitos comunes: erificacion Administratiy X 5dias | Secretaria General| Gerencia de Gerente de Alcalde

Desarrollo Urbano

(Presentar Recurso)
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Presentar Recurso,
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

()

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Esparia N° 742, (Frente a ex Concha AcUstica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Truijillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION

30



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

5.1 Edificaciones para fines de industria.

5.2 Edificaciones para locales comerciales, culturales, centros que acredite el derecho a edificar. Verificacion Técnica 15 dias 15 dias
de diversion y salas de espectaculos. (Que individualmente] 3 En caso que el administrado es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida ( Por Visita) Plataforma de
0 en conjunto cuenten con mas de 30,000 m2 de area por el Registro de Personas Juridicas con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias calendario atencion al (Resolver Recurso) |(Resolver Recurso)
construida). 4 Declaracion Jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto sefialando encontrarse 9.59 378.70 Empresario 30 dias 30 dias

5.3 Edificaciones para mercados (Que cuenten con mas
de 15,000 m2 de érea construida).

5.4 Locales de espectaculos deportivos (De més de
20,000 ocupantes).

5.5 Edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje,
establecimientos de expendio de combustibles y terminale:
de transporte.

Base Legal:

Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07)
Arts. 10°, 25°y 31°

Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008-2013-
VIVIENDA Arts.3°.1, 42° 4, 47°, 51°, 52° y 54°

AILO,IUNISIAl V.£,IGIAI @), V), U),@lUCUIV 41, IGial 4), V), U),
an

art. 51 numeral 51.11, art 52, numeral 52.1, art 53
numeral 53.3 D.S N° 009-2016-Vivienda

Ley N°30056 articulo 6

*0.M N° 028-2013-MPT

O.M N° 057-2014-MPT - publicado 31-12-14

N

En caso que el administrado no sea propietario del predio, se debera presentar la escritura publica

hébiles para el ejercicio de la profesion.
Copia del comprobante de pago correspondiente a la verificacion administrativa
Copia de comprobante de pago por derecho de revision de proyectos: CAP CIP .

o o

Documentacién Técnica
7 Plano de ubicacion y localizacion en escala 1/500 y/o 1/5000 segun formato.
Planos de Arquitectura ( plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias,
Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las memorias justificativas por especialidad.
Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc
del CENEPRED.
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE .
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes;
indicando el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los casos que se presente el Plano
de Sostenimiento de Excavaciones.
12 Certificado de Factibilidad de Servicios Publicos otorgado por Hidrandina y Sedalib .
13 Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos que establece el RNE.
14 Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y
en los casos que se requiera.
15 En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siguiente:
15.1 Planos de arquitectura ( planos, cortes y elevaciones), en los cuales se diferencie la edificacion
existente de la proyectada y su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

15.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra.

©

©

y Archivo General

Av. Espafia N° 746

) REQUISITOS DERECHQ DE CALIEICACION PLAZO NSTANCIAS DE RESOLUCION DH
N° DENOMINACION TRAMITACION (*) PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Namero y Formularil Auto-| Evaluacién RESOLVE|PROCEDIMIENTC| COMPETENTE
Orde| PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigo/[En % UIT| (En S/). matic( Previa (En dias PARA RESOLVERECONSIDERACIO| APELACION
Ubicacion| PositivcNegativ( hébiles)
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado, FUE triplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario o administrado.
(d) La Pdliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.
(e) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los
requisitos 15, 16, 17 y 18.
5 |Licencia de Edificacion - Modalidad D. A Verificacion Administrativa
(Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por Requisitos comunes: Verificacion Administrativa X 20 dias | Secretaria General| Gerencia de Gerente de Alcalde
la Comision Técnica). 1 Formulario Unico de Edificaciones - FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los FUE Registro, Tramite |Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
profesionales responsables. 14.92 589.3 Documentario

(Presentar Recurso)

Presentar Recurso,

()

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Esparia N° 742, (Frente a ex Concha AcUstica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE . PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion  [RESOLVER| PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigo/ | (En % UIT)| (EnS/). [matic} Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion) Positivo |Negati habiles)

Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

15.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los empalmes.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y
de dotacion de agua potable.

15.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comdn, debera ademas presentarse lo siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios.
b) Reglamento Interno.
c) Planos de Independizacion correspondientes.
15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura y estructura el administrado puede iniciar la obra,
solicitando la emision de la licencia, la cual es de naturaleza temporal, debiendo cumplir con lo
establecido en el numeral 3.2, del articulo 3 en lo que corresponda D.S N° 009-2016-Viv
Verificacion Técnica
preliminares
el cual contiene
16 Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a terceros.
El Anexo H contiene:

17 Fecha de inicio de la obra y el nombre del responsable de obra

18 Cronograma de Visitas de Inspeccion, en el que se determina el nimero minimo de visitas de
inspeccion que la obra requiera es debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
de obra designado por la municipalidad.

19 Fecha, monto y nimero del comprobante que acredita el pago efectuado correspondiente

a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado, FUE triplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario o administrado solicitante.

(d) La Pdliza CAR o la Pdliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia Uil anterior al inicio de
la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

(e) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante para el procedimiento cuando se trate del
mismo proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan variado los parametros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado.

(f) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(9) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del CENEPRED en proyectos de edificaciones
de uso residencial mayores de cinco (5) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones

de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comun llegue sélo hasta el
quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

(h) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los
requisitos 15, 17, 18 y 19

()

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Esparia N° 742, (Frente a ex Concha AcUstica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

) REQUISITOS DERECHOI DE CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION TRAMITACION () PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion  |RESOLVER| PROCEDIMIENTO | COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacion (Codigo/ | (En % UIT)( (EnS/). [matice] Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacié Positivo |Negati habiles)
6 |Modificacion de Proyectos 1 Solicitud dirigida al Alcalde, segun formato. 3.80 150.10 X 13 dias | Secretaria General| Gerencia de Gerente de Alcalde
2 Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la modificacion propuesta y a la modalidad de Registro, Tramite |Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
aprobacion que corresponda. Documentario
6.1 Modificacion de Proyectos en la Modalidad B 3 Pago por derecho correspondiente al tramite. y Archivo General (Presentar Recurso) [Presentar Recurso)
(Antes de emitida la Licencia de Edificacion). Plataforma de 15 dias 15 dias
atencion al (Resolver Recurso) |(Resolver Recurso)
Empresario 30 dias 30 dias
Av. Espaiia N° 746
6.2 Modificacion de Proyectos en las Modalidades 1 Solicitud segtin formato. 6.35 250.80 X 23 dias | Secretaria General| Gerencia de Gerente de Alcalde
CY D - Comisién Técnica: 2 Documentacion técnica exigida para las modalidades C y D que sean materia de la modificacion Registro, Tramite |Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
(Antes de emitida la Licencia de Edificacion). propuesta. Documentario
3 Planos del proyecto modificado. y Archivo General (Presentar Recurso) [Presentar Recurso)
4 Pago por derecho correspondiente al tramite. Plataforma de 15 dias 15 dias
5 Copia de comprobante de pago por derecho de revision de la Comision técnica de corresponder. atencion al (Resolver Recurso)  |(Resolver Recurso)
Empresario 30 dias 30 dias
Av. Espaiia N° 746
6.3 Modificacion de Proyectos en la Modalidad A. 1 FUE debidamente suscrito. FUE Secretaria General | Gerencia de Gerente de Alcalde
(Modificaciones sustanciales). 2 Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad A y de acuerdo a la modificacion 3.37 133.1 X Registro, Tramite |Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
(Despues de emitida la Licencia de Edificacion). propuesta. Documentario
3 Pago por derecho correspondiente al tramite. y Archivo General (Presentar Recurso) [Presentar Recurso)
Plataforma de 15 dias 15 dias
atencion al (Resolver Recurso)  |(Resolver Recurso)
Empresario 30 dias 30 dias
Av. Esparia N° 746
6.4 Modificacion de Proyectos en la Modalidad B. 1 FUE debidamente suscrito. FUE Secretaria General | Gerencia de Gerente de Alcalde
(Modificaciones sustanciales). 2 Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad B y de acuerdo a la modificacion 3.37 133.30 X 15dias | Registro, Tramite |Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
(Despues de emitida la Licencia de Edificacion). propuesta. Documentario
3 Factibilidad de servicios de corresponder. y Archivo General (Presentar Recurso) [Presentar Recurso)
4 Pago por derecho correspondiente al tramite. Plataforma de 15 dias 15 dias
atencion al (Resolver Recurso)  |(Resolver Recurso)
Empresario 30 dias 30 dias
Av. Esparia N° 746
6.5 Modificacion de Proyectos en laModalidad CYD- | 1 FUE debidamente suscrito. FUE Secretaria General
Comision Técnica. 2 Documentos exigidos para las modalidades Cy D, que sean materia a la modificacion propuesta 6.36 251.10 X 22dias | Registro, Tramite Gerencia de Gerente de Alcalde
(Modificaciones sustanciales). aprobacion que corresponda. Documentario  [Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
(Despues de emitida la Licencia de Edificacion). 3 Planos del proyecto modificado. y Archivo General
4 Factibilidad de servicios de corresponder. Plataforma de (Presentar Recurso) [Presentar Recurso)
5 Pago por derecho correspondiente al tramite. atencion al 15 dias 15 dias
6 Copia de comprobante de pago por derecho de revision de la Comision técnica. Empresario (Resolver Recurso)  |(Resolver Recurso)
Av. Espaiia N° 746 30 dias 30 dias
6.6 Modificacion de Proyectos Licencia en la Modalidad B| 1 FUE debidamente suscrito. FUE Secretaria General
C o D, Revisores Urbanos. 2 Documentos exigidos parala Modalidad B, C o D que sean materia de la modificacion propuesta. 3.56 140.50 X 5dias | Registro, Tramite | Gerencia de Gerente de Alcalde
(Modificaciones sustanciales). 3 Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos. Documentario  |Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
(Despues de emitida la Licencia de Edificacion). 4 Planos de la modificacion propuesta aprobados por el o los Revisores Urbanos que corresponda. y Archivo General
5 Pago por derecho correspondiente al tramite. Plataforma de (Presentar Recurso) [Presentar Recurso)
atencion al 15 dias 15 dias
Empresario (Resolver Recurso) |(Resolver Recurso)
Av. Espaiia N° 746 30 dias 30 dias

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha Acustica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION

33



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

VIVIENDA Art. 47° y 63°

Articulo 63, numeral 63.8 D.S N° 014-2015- Vivienda
Articulo 47 literal b) v c) articulo 63, numeral 63.1.
literal ¢).d). v e).D.S N°009-2016-Vivienda

*0.M N° 028-2013-MPT

N~ oW

[ 3]

Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondiente a la licencia de
edificacion por triplicado
Declaracion jurada, firmada por el profesional responsable de obra, o el profesional en arquitectura
o ingenieria designado por el administrado manifestando que ésta se ha realizado conforme a los planos
aprobados de la licencia de edificacion.
Copia del comprobante de paao por derecho de tramite
Documento que registre la fecha de la ejecucion de la obra o declaracion jurada que indique dicha fecha.
Notas:
(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el prooietario o por el administrado v los profesionales aue interviene.
(b) Solo para edificaciones de vivienda multifamiliar. la municinalidad a solicitud del
administrado puede extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco habitable". debiendo las
edificaciones cumplir con:
a) En los bienes v servicios comunes: Contar con estructuras. obras exteriores. fachadas
exteriores e interiores. paramentos laterales. muros. pisos. escaleras v techos concluidos:
instalaciones sanitarias. eléctricas v. de ser el caso. instalaciones de aas. sistema de bombeo
de aaua contra incendio v aqua potable. sistema de bombeo de desaalie v ascensores
uotras instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos v escaleras comunes no deben
presentar impedimento de circulacion.
b) En las areas de propiedad exclusiva: Contar muros revocados: falsos pisos v/o contra pisos
terminados: puertas v ventanas exteriores con vidrios o cristales colocados: asi como un
bafio_terminado con aparatos sanitarios. puertas v ventanas.

Av. Espafia N° 746

DERECHO DE < PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion RESOLVER| PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigol | (En% UIT)| (EnS/). [maticq Previa (En dias PARA RESOLVER| RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion) Positivo |Negati habiles)
Notas:
Base Legal: (a) Todos los documentos seran presentados por duplicado.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008 -2013- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
VIVIENDA Art. 47°, 50°, 51°, 52°, 57° y 60° responsable de los mismos y por los Revisores Urbanos; y firmados por el propietario o administrado.
(d) Las modificaciones no sustanciales,son aquellas que cumplan parametros urbanisticos y edificatorios
Articulo 60, numeral 60.1, 60.2,60.2.1, 60.3 del normas técnicas vigentes o, las que se aplicarén al momento de la aprobacion del proyecto, que
D.S N° 009-2016-Vivienda respeten las condiciones minimas de disefio previstas en el REE, que afecten las condiciones de
*0.M N° 028-2013-MPT sequridad, funcionalidad o habitabilidad contempladas en el articulo 5 de la Norma Técnica G.010.
O.M N° 057-2014-MPT - publicado 31-12-14 (e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, éstas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo requlado para la nueva modalidad, debiendo cumplir con
los_requisitos exigidos para ella. No aplicable para _licencias otorgadas en la Modalidad A.
7 |Pre-Declaratoria de Edificacion. 1 Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado. X 5dias | Secretaria General| Gerencia de Gerente de Alcalde
(Para todas las Modalidades: A, B, C y D). 2 Encaso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento FUE 411 162.20 Registro, Tramite |Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
de edificacion, debera presentar: Anexo C Documentario
Base Legal: a) En caso que el administrado no sea propietario del predio, se debera presentar la escritura y Archivo General (Presentar Recurso) [Presentar Recurso,
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y publica que acredite el derecho a edificar. Plataforma de 15 dias 15 dias
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008 -2013- b) En caso que el administrado es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida atencion al
VIVIENDA Art. 47° y 62° por el Registro de Personas Juridicas con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias calendario Empresario (Resolver Recurso)  |(Resolver Recurso)
3 Copia de Plano de ubicacion y localizacion por triplicado en escala 1/500 y/o 1/5000 segUn formato. 30 dias 30 dias
Articulo 47 literal b) y c) articulo 62, numeral 62.2, 4 Copia de Planos de Arquitectura, ( Plantas , cortes y elevaciones) por triplicado en escala 1/50 .
D.S N°009-2016-Vivienda 5 Pago por derecho correspondiente al tramite.
*0.M N° 028-2013-MPT Nota: Av. Espafia N° 746
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.
8 |Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion 1 La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y X Mod A | Secretaria General | Gerencia de Gerente de Alcalde
Sin Variaciones. por triplicado. FUE 2.85 112.40 5dias | Registro, Tramite |Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
(Para todas las Modalidades: A, B, C y D) 2 En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento Documentario
de edificacion, debera presentar: Mod y Archivo General (Presentar Recurso) [Presentar Recurso,
Base Legal: a) En caso que el administrado no sea propietario del predio, se debera presentar la escritura B,C,D Plataforma de 15 dias 15 dias
publica que acredite el derecho a edificar. 15 dias atencion al
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y b) En caso que el administrado es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida Empresario (Resolver Recurso) |(Resolver Recurso)
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008 -2013- por el Registro de Personas Juridicas con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias calendario 30 dias 30 dias

6]

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Esparia N° 742, (Frente a ex Concha AcUstica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Truijillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -(TUPA)

Base Legal:

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y

Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008 -2013-

VIVIENDA Art. 47°y 64°

h)
D.S N° 014-2015- Vivienda

Articulo 47 literal b) y c) articulo 64, numeral 64.4, literal f) del

D.S N°009-2016-Vivienda

* 0.MN° 028-2013-MPT

Articulo 47 literal b) y c) Articulo 64, numeral 64.1,
art64.3.2 literal d) f)y g)) D.S N°009-2016-Vivienda

[N

w

~

o o

o ~

En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento

de edificacion, debera presentar:

a) En caso que el administrado no sea propietario del predio, se debera presentar la escritura
publica que acredite el derecho a edificar.

b) En caso que el administrado es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida
por el Registro de Personas Juridicas con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias calendario

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y

elevaciones) y planos de seguridad, cuando las variaciones realizadas involucren la

modificacion del proyecto de seguridad aprobado, debidamente suscritos por el administrado

y el profesional responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el

administrado como profesional constatador de la obra.

Carta que acredite la autorizacion del proyectista original para realizar las modificaciones, en caso

éste no sea el responsable ni el constatador de la obra.

Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la obra.

Copia de comprobante de pago por derecho de revision, correspondiente a la especialidad

de Arquitectura y de ser el caso de CENEPRED.

Copia del comprobante de pago por derecho de tramite

Documento que registre la fecha de la ejecucion de la obra o declaracion jurada que indique dicha fecha.

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.

Documentario
y Archivo General

Plataforma de
atencion al
Empresario

Av. Espafia N° 746

DERECHO DE . PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION * CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion RESOLVER| PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigo/ | (En % UIT)| (EnS/). [matic} Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion) Positivo |Negati habiles)
9 [Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion 1 La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y X 5dias | Secretaria General| Gerencia de Gerente de Alcalde
Con Variaciones. por triplicado. FUE 373 1472 Mod A | Registro, Tramite |Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
(Para modifi "no iales" y siempre que 2 En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento Documentario
se cumplan con la normativa). de edificacion, debera presentar: X 15 dias | y Archivo General (Presentar Recurso) [Presentar Recurso,
9.1 Para Edificaciones con Licencia Modalidad AY B a) En caso que el administrado no sea propietario del predio, se debera presentar la escritura Mod B 15 dias 15 dias
publica que acredite el derecho a edificar. Plataforma de
Base Legal: b) En caso que el administrado es representante de una persona juridica, vigencia de poder expedida atencion al (Resolver Recurso) |(Resolver Recurso)
por el Registro de Personas Juridicas con una antiguedad no mayor a treinta (30) dias calendario Empresario 30 dias 30 dias
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 3 Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008 -2013- elevaciones) con las mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado y que
VIVIENDA Art. 47° y 64° correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante y el profesional Av. Espafia N° 746
responsable o constatador de la obra.
Articulo 47 literal b) y c) Articulo 64, numeral 64.1, 4 Carta que acredite la autorizacion del proyectista original para realizar las modificaciones, en caso
art64.3.2 literal d) ,f)y g)) D.S N°009-2016-Vivienda éste no sea el responsable ni el constatador de la obra.
*0.M N° 028-2013-MPT 5 Declaracion Jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la obra.
6 Copia de la seccion del cuaderno de obra y de los planos respectivos, que acrediten que la(s)
modificacion(es) fue(ron) puesta(s) a consideracion y aprobacion del proyectista responsable del
proyecto de la(s) especialidad(es) respectiva(s) antes de su ejecucion.
7 .Copia del comprobante de pago por derecho de tramite
8 Documento que registre la fecha de la ejecucion de la obra o declaracion jurada que indique dicha fecha.
Nota:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y los profesionales que interviene.
9.2 Para Edificaciones con Licencia Modalidad Cy D 1 La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y X 15 dias | Secretaria General| Gerencia de Gerente de Alcalde
por triplicado. FUE 9.94 3926 Registro, Tramite |Desarrollo Urbano] Desarrollo Urbano

(Presentar Recurso)
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Presentar Recurso,
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

()

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Esparia N° 742, (Frente a ex Concha AcUstica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Truijillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008 -2013-
VIVIENDA Art. 69°

Articulo 68 , artiiculo 69 D.S N° 009-2016-Vivienda

* 0.M N° 028-2013-MPT
O.M N°057-2014-MPT - publicado 31-12-14

No es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio
de la Nacion

Documento que acredite la fecha de ejecucion de la obra.
Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero civil colegiado.
Declaracion jurada de habilidad del profesional constatador.

© ~N o ;o

Copia del documento que acredite la declaratoria de fabrica o de edificacion del inmueble, con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; 6 copia del Certificado

de Conformidad o Finalizacién de Obra, 6 la Licencia de Obra o de edificacion de la Construccion
existente que no es materia de regularizacion.

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en
el Registro de Predios, se presentara ademas documento que acredite que sobre él no recaigan
cargas y/o gravamenes; 6 autorizacion del titular de la carga o gravamen.

©

10 Pago por derecho correspondiente al tramite.
11 Pago por derecho correspondiente a la multa por construir sin licencia.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el administrado y el profesional que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos y firmados por el propietario o administrado.

(c) La regularizacion de edificaciones que cuenten con Licencia y no tengan conformidad de obra,
no estan afectas al pago de multa por construir sin licencia 27 de Setiembre de 2008.

En caso de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones a regularizar, debera presentarse ademas:

Av. Esparia N° 746

DERECHO DE . PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion RESOLVER| PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigo/ | (En % UIT)| (EnS/). [matic} Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion) Positivo |Negati habiles)
10 |Anteprovecto en Consulta. Por duplicado Secretaria General
10.1 Para las Modalidades Ay B 1 FUE debidamente llenado, 2.68 105.70 X 3dias | Registro, Tramite Gerencia de Gerente de Alcalde
2 Plano de Localizacion y Ubicacion, en escala 1/500 y/o 1/5000, en dos (2) originales, seglin formato. Documentario  |Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
Base Legal: 3 Plano de Arquitectura ( plantas, cortes y elevaciones en escala 1/100, en dos (2) originales. y Archivo General
Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y 4 Declaracion Jurada de Habilidad del Profesional que interviene en el proyecto. (Presentar Recurso) [Presentar Recurso,
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008 -2013- 5 Copia del comprobante de pago por derecho de revision: Revisor Urbano Solo para Modalidad B Plataforma de 15 dias 15 dias
VIVIENDA Art. 61° 6 Copia del comprobante de pago por derecho de tramite atencion al
Articulo 61 numeral 61.1, ,61.2D.S N° 009-2016-Vivienda
Nota:
*0.M N° 028-2013-MPT (a) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el Empresario (Resolver Recurso)  |(Resolver Recurso)
O.M N° 057-2014-MPT - publicado 31-12-14 profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante 30 dias 30 dias
10.2 Para las Modalidades C y D. Por duplicado Secretaria General | Gerencia de Gerente de Alcalde
Base Legal: 1 FUE debidamente llenado. 5.78 228.40 X 8dias | Registro, Tramite [Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y 2 Plano de Localizacion y Ubicacion en escala 1/500 y/o 1/5000, en dos (2) originales, seguin formato. Documentario
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N° 008 -2013- 3 Plano de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones ) en escala 1/100, en dos (2) originales. y Archivo General (Presentar Recurso) [Presentar Recurso|
VIVIENDA Art. 61° 4 Planos de seguridad y evacuacion amoblado, cuando se requiera la intervencion de los 15 dias 15 dias
Articulo 61 numeral 61.1,61.2 D.S N° 009-2016-Vivienda delegados Ad Hoc del CENEPRED.
5 Declaracion Jurada de Habilidad de Cada Profesional que suscribe la Documentacion Técnica.
*0.M N° 028-2013-MPT 6 Copia del comprobante de pago por derecho de revision (Revisor Urbano o Comision Tecnica)
O.M N° 057-2014-MPT - publicado 31-12-14 7 Copia del comprobante de pago por derecho de tramite
Nota:
(a) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante
11|Licencia de Edificacion en Vias de Regularizacion. 1 FUE Conformidad de obra y Declaratoria de Edificacion por triplicado. FUE Secretaria General | Gerencia de Gerente de Alcalde
2 Cuando no sea el propietario del predio, la escritura publica que acredita el derecho a edificar. 5.84 230.60 X 15dias | Registro, Tramite [Desarrollo Urbano] Desarrollo Urbano
(Sélo para edificaciones construidas sin licencia o que no 3 Sies representante de una persona juridica vigencia de poder expedida por el registro de personas Documentario
tengan conformidad de obra y que hayan sido ejecutadas juridicas con una antigliedad no mayor de a(30) dias calendario y Archivo General (Presentar Recurso) [Presentar Recurso)
despues de Julio de 1999 hasta el 27 de Setiembre de 2008).| 4 Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por: Multa 15 dias 15 dias
a) Plano de ubicacion y localizacion en escala 1/500 y /o 1/5000 segun formato. Plataforma de
b) Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/50. 10% del valor de la atencion al (Resolver Recurso) |(Resolver Recurso)
Base Legal: ¢) Memoria descriptiva. obra a regularizar Empresario 30 dias 30 dias

)

Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Espafia N° 742, (Frente a ex Concha Acustica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TRUJILLO
UNIDAD ORGANICA: GERENCIA DE DESARROLLO URBANO
SUB GERENCIA DE EDIFICACIONES

UIT: 3,950.00

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE . PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
de DEL Numeroy Formulari Auto- Evaluacion ~ [RESOLVER| PROCEDIMIENTO COMPETENTE
Orden| PROCEDIMIENTO Denominacién (Codigo/ | (En % UIT)| (EnS/). [matic} Previa (En dias PARA RESOLVER | RECONSIDERACION|  APELACION
Ubicacion) Positivo |Neg habiles)
12 [Revalidacién de Licencia de Edificacion. 1 FUE, debidamente suscrito. FUE X 10 dias | Secretaria General| Gerencia de Gerente de Alcalde
2 Pago por derecho correspondiente al tramite. 3.53 139.4 Registro, Tramite |Desarrollo Urbano| Desarrollo Urbano

Base Legal:

Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones, Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07).
Art. 11°

Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y
Licencias de Edificacion, Decreto Supremo N°008 -2013-
VIVIENDA Art. 4°

Articulo 4 D.S N°009-2016-Vivienda
* O.M N° 028-2013-MPT

Nota:

La Revalidacion de Licencia sélo procede cuando, exista avance de la ejecucion de la obra, constatado
por la municipalidad luego de la presentacion de la solicitud de revalidacion

Este avance puede presentar modificaciones no sustanciales.

Es otorgada dentro de los diez (10) dias habiles de presentada la solicitud.

Documentario
y Archivo General

Plataforma de
atencion al
Empresario

Av. Espafia N° 746

(Presentar Recurso)
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

Presentar Recurso)
15 dias

(Resolver Recurso)
30 dias

(*)  Pago en sede principal de SATT: Jr. Bolivar N° 530 - 534 - Pasaje San Agustin, Registros Civiles: Avda Esparia N° 742, (Frente a ex Concha AcUstica), MZ- E - Sublote 8 - B Urbanizacion la Arboleda ( Costado del Club Cusco)
Pago en ventanilla de Bancos: Banco de Crédito, Banco Continental, Banco Interbank, Banco Scotiabank, Caja Trujillo

Pago con Tarjetas Visa, MasterCard, American Express

GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y RACIONALIZACION
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